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1 Rubrik Beitrage

1.1.1 Erfassung der Beitragsarten in den Stammdaten
In den Stammdaten kdnnen Beitragsarten erfasst werden. Uber das Feld "Nr." wird die Reihenfolge der
Auflistung geregelt.

Tabelle | Beitragearten W | [ &lle Tabellen sichtbar
Id Mr. Furzbezeichnung * Bezeichnung FIB-Fonto Soll FIBU-Eonto Haben  »
3 1 Mitgliederbeitrag 2018 Mitgliederbeitrag 2018 1020 3000
G 2 Mitglederbeitrag 2019 Mitghederbeitrag 2019 1020 3000
a 3 Mitgliederbeitrag 2020 Mitgliederbeitrag 2020 1020 3000
2 4 Paszzivbeitrag 2018 Pazzivbeitrag 2012 1020 3001
5 5 Paszivbeitrag 2019 Pazzsivbeitrag 2019 1020 3007
3 10 E Pazsivbeitrag 2020 Passivheitrag 2020 1020 5

In den Tabelle Soll und Haben miissen die Buchhaltungskonten (aus eigenem Kontenplan) eingetragen
werden.

1.1.2 Beitrage verwalten
Um neue Beitrage erfassen zu kdnnen, muss im Modul "Adressen” das Register "Beitrage" gedffnet
werden.

H Datei Datensatz Extras Datenabgleich Optionen Fenster Hilfe lz"E“z‘

Pogae_[[schoer _ [#4 4 4P W[C X[MD e £[% DEE B S roterige [Nome Vorane Sione £} Funktionstasten

Perzonalien | Unteradiessen I Chronik / Gaben ‘ Beitrage I Spenden I Inventar I ‘Yeranstaltungen I Faktura-trtikel I Foto /# Dokumente I “wettkampfe / Ranglisten | I v

|2, Verein Curion Inf ik AG, Adri Schrofer, Chur |
Neu
Beitrdoe "
Datum Betrag Beleg Bezeichnung Bemerkung LOSChen
02.02.2M8a 5000 Passivbeitrag 2018 Bearbeiten
b 30.05.2018 75.00 titgliederbeitrag 2018

Erfasster Beitrag in die
Rubrik Spenden
Ubertragen

o
*
B

Mr. Unteradresstyp Lizenz Initialen Organisation Organization Ort Anrede Adreseanrede Briefanrede  Mame orname

1405 _[Versin Curion Informatic Cha__JHenDu__JHer __JLisber [

Einstellungen >
=INSIEIM E N Ecnutzer: Systemadministra 1 Adressen

Wenn der Knopf "Neu" T |gedruckt wird, offnet sich patim

die Eingabemaske in welcher die benétigten Beg [ 5000]
Angaben erfasst Wel’den kénnen. Bezeichnung |Passivbeitrag 2018 |

Bemerkungen | |

Beleg 1249

| ok || Abbrechen | Hilfe
|
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1.1.3 Importieren von Beitragen
Wenn eine Liste (z.B. Excel) mit erfassten Beitrdgen vorhanden ist, kann diese importiert werden.

1.1.3.1 Excel-Liste fur die Erfassung vorbereiten

Wenn Sie die einbezahlten Beitrage nicht direkt in INSIEME®, sondern in einer Liste erfassen wollen, so
exportieren Sie die selektionierten Adressen in eine Excel-Liste.

E =l Treffen Sie eine Auswahl der
K.onfigurati ] Als Text berabeit i} H 1 1
gyl I B Teteein| | = | Spalteniiberschriften, welche in die
Ziksaten Ursprurgsaaten = Unsichibers Fakde Excel-Liste exportiert werden sollen.
Ursprungsfeld Zielfeld IDatenanvelt\eru - Ursprungsfeld IZugsoldnslI ;I
d A | [Prasident Nein
Drganisation Organisation _}I | |Kassier Na!n Die chhtigste Auswahl ist dle ID.
Yormame Yorrame | |Aktuar Mein
Marne Narme ﬁl | | Materiakeenualter Nein
Adesse 1 Adresse 1 | [ |uriomyemate: Nein . . . .
Pz Pz [oser Nein Diese Konfiguration kann abgespeichert
Ort Ot EI |_[Fahriich Nein d
Passivmitglied Passivmitglied 1=Ja0=Mein :I |4 Passivmitglied _ Wer en-
ll | | Musikzeitung "UNISOMO" MNein
|| Buramusik Nein
EI | |Eidg. Veteran Mein
|_|Rant. Ehrerrveteran Mein
|_|Dorfvereine Nein
| | Musikgesellschaften MNein
= | | Passivbeitrag 2002 Nein
4 _,I_I || Passivbeitrag 2007 Nein ;I
Datenkanwertierung I @ Berabeiten
Erste Zeile |Feldbezeichnung = _I
ok | ebbrechen | wire |

Die Excel-Liste mit allen ausgewdahlten Adressen wird automatisch geéffnet.

A B R T E e H | 1 4] K
1 |Id Organisation Name Vomame Adresse PLZ Ort Passivmitglied  Betray Datum | Passivheitrag 2007
| 2 |286  Curion Informatik AG Schrofer Adriano Bahnhofstragse 3 7000 Chur Ja Passivbeitrag 2007
| 3 (148 Max Bau AG Miiller Mla Strassli 275 7203 Trimmis Ja Passivbeitrag 2007
| 4 |456 Pappeterie Pfister Kreuzgasse 7000 Chor Ja Paszsivbeitrag 2007
| 5 BB Krauter Jahann Blumenweg 7000 Chur Ja Passivbeitrag 2007
| B [321 Hutter Karl Stumpenweg 7000 | Chur Ja Passivbeitrag 2007
| 7 [789 klaus Jirg Montalinstrasse 7000 | Chur Ja Passivheitrag 2007
N J
Y

Fugen Sie noch die Spaltentberschrift Beitrag,
Datum und Passivbeitrag 2007 hinzu.

Nun kdnnen die eingegangenen Einzahlungen bei der Adresse eingetragen werden.
Neue Passivmitglieder konnen ebenfalls erfasst werden. Das Feld ID muss bei diesen Adressen aber leer
bleiben. Speichern Sie die Excel-Liste ab.

© Copyright Curion Informatik AG Version: 12.2 Erstellt am: Juni 2019 Seite 4/ 9



Bedienerhandbuch == | n 5 | B m E _

1.1.3.2 Importieren starten

Starten Sie unter dem Menupunkt "Daten importieren" die Funktion "Import Beitrdge aus Zwischen-
ablage". Es erscheint die Importmaske in welcher die entsprechenden Felder zugeordnet werden kdnnen.

ostermport =
Kanfiguration I j @ Als Text berabeiten |
Zieldaten [ Unsichtbare Felder Ursprungsdaten
Zielfeld Ursprungsfeld I Sll Datenkanvertierung - _‘I Urzprungsfeld
Phd
|_|Mr. LI
Initialen
|| Organisation Organization il
|_|Anrede il
Nare Marne
|_|womame Vormame EI
| |Adresse 1 Adresse :I
|| Adresse 2 k ;I Passivbeitrag 2007 Ja
|| FLZ PLZ Passivmitglied Ja
|_|on on EI
|| TelPrivat
|| Tel.Geschaft
|| TelMabil
| |Fax =
K| _'l_I ]
Datenkonvertierung I Berabeiten I
Erste Zeile |Feldbezsichiung - Suchen nach Feld INams, Drganisation, Ort, Yomams j_l
™ Mach jeder Zeile automatisch speichern
L e

Damit schon erfasste Adressen nicht nochmals erfasst werden, missen die gewiinschten Suchkriterien
angegeben werden.

Sofern die Id in der Excel-Liste vorhanden ist, muss nur diese in "Suche nach Feld" angegeben werden.
Wenn keine Id vorhanden ist, driicken Sie den Knopf .| und wahlen Sie folgende Felder aus.

Suchen nach mehreren Felde x|

Werfiighare Felder Ausgewshite Felder

Kantan B
Kassier = Drganisation
Kanta ot

Land

Lieferant
Materiafverwalier

Vomame:

Musikgeselschaften
Musikkommission
Musikpass

Musikzzitung "UNISONO"
Motenspender
M
Passivbeitrag 2002
Passivbeirag 2007
I~

[EIEIE]E]

Passhvmitglied
Pz

Fiisident

0K | abbrechen | Hife

1.1.4 Auflistung der einbezahlten Beitrage
Uber den Menlpunkt "Vorschau" oder "Drucken™ kann die "Beitragsliste hoch" ausgedruckt werden.

Uber die Selektionsmaske kénnen Zeitraum und Beitragsart ausgewahlt werden.

5
won [ atum biz [ atum
[o1.02007 |31.12.2nn?
Beitragtvp
Essivbeitrag 2007 j
ok | abbrechen | Hilte |
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1.1.5 Beitrage in FIBU uberragen

Damit erfasste Beitrage nicht noch einmal in der INSIEME®-FIBU erfasst werden missen, kann unter
Extras der Menupunkt "Beitrage in FIBU Ubertragen" ausgewahlt werden.

Extras | Datenabgleich Optionen Fenster

'. 2 Email senden >
| %9 Brief erstellen >
|

' Faktura erstellen »

1
1 Chronik fir mehrere Adressen

Gabe fiir mehrere Adressen

1 Beitrag fir mehrere Adressen

‘ Spenden flr mehrere Adressen
Veranstaltung far mehrere Adressen

: Faktura-Artikel fir mehrere Adressen
! Beitrage in FIBU Gbertragen
i Zusatzinformationen einstellen
Identische Unteradressen entfernen

Verstorbene sichtbar

Die folgende Eingabemaske 6ffnet sich. Hier miissen die entsprechenden Angaben ausgefllt werden.

Beitragztyp Mitgliederbeitrag 2018 ¥
Buchungsperiode | Saizon 2018 [
Zuzammenzug (®) Eine Buchung pro Beitrag

() Eine Buchung fiir allz Beirage
Beitrdge Libertragen
Yon Datum | 01.01.2018
Biz Datum 28022018
K.onta Sall 1020 w || Bank [z.b. Kantonalbank, Raiffeizen, C5, UBS etc] | w
K.onta Haben w | Mitgliederbeitrage ¥

K.onto Soll/Haben: Wenn in Stammdatentabelle defimert, hat diezes Konto vorang

I —— Hilfe
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Eine Buchungsliste gibt einen Uberblick der verbuchten Beitrage.

10112 11

Buchungsliste 15.06.2018
Auswertung von: 01.01.18 his 28.02.18

Seite 1 von 1

couRgn

Beitrdage
Beleg Satz-Id Datum Konto Text Betrag MwSt. Betrag MwSt.
82 16.01.18 3000 Musikverein Curion, Jeannette Bearth, Chur Mitgliederbeiti 150.00
83 24.01.18 3000 Musikverein Curion, Mathias Bonorand, Trimmis Mitglieder 150.00
84 28.01.18 3000 Musikverein Curion, Monika Alensbach, Trimmis Mitgliede! 150.00
85 02.02.18 3000 Reto Bearth, Landquart Mitgliederbeitrag 2018 150.00
86 13.02.18 3000 Madlaina Ludwig, Trimmis Mitgliederbeitrag 2018 150.00
Total 3000

750.00 0.00

1.2 Rubrik Spenden

Im Modul ,Spenden®, kbénnen Spenden zu den Personen erfasst werden.

1.2.1 Erfassung der Spendenarten in den Stammdaten

In den Stammdaten kénnen die mdglichen Spenden in der Tabelle Spenden erfasst werden. Uber das
Feld "Nr." wird die Reihenfolge der Auflistung geregelt.

Tabelle | Spenden W Alle Tabellen sichtbar
14 Mr. kurzbezeichnung Bezeichhung
b 1 1 Geld Geld
o 2 Gutzchein Gutzchein
3 Marturalien M arturalien

1.2.2 Spenden erfassen

Um die Spenden zu erfassen, muss im Modul "Adressen” die entsprechende Person ausgewéhlt und das
Register "Spenden" gedffnet werden.

Nun kann durch Dricken der Funktionstaste "Neu" E[ eine neue/weitere Spende erfasst werden.

Datum 01.04.2018
Betrag 500.00

Bezeichnung | Geld

v
R A
Gutschein
Bemerkungen Marturalien .

oK Abbrechen Hilfe
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1.2.3 Importieren von Spenden

Wenn eine Liste (z.B. Excel) mit erfassten Spenden vorhanden ist, kann diese importiert werden.

Das Vorgehen ist dasselbe wie beim Importieren von Beitragen. (Siehe Punkt 11.3.1. — 11.3.4)

1.3 Inventar der Person zugeordnet

In der Rubrik Inventar ist ersichtlich, welches Material zurzeit im Besitz der ausgewahlten Person ist.

2. ¥erein Curion Informatik AG, Adriano Schrofer. Chur

Irventar
Datum won  Datum bis — Material
b 06.04.2010 Einzatzjacke, Ausfilhrung 5amariter, X5, 5013
02122011 Trompete, Getzen, PO0180

Bezeichnung
Leihe an Mitglied
Depat/Lager

Bemerkung ~ | =1

Instrument in tadellozem Zustand zurlickgegeben

Uber den Funktionsknopf |ﬂ| kann direkt auf den markierten Artikel ins Modul ,Inventar* gesprungen

werden.

Soll die Leihgabe an den Verein zuriickgegeben werden, so
driicken Sie den Funktionsknopf |E ~Ruckgabe“.

Es offnet sich das Ruckgabefenster, in welchem noch die
entsprechenden Informationen angegeben werden kénnen.

Sobald mit OK bestétigt wird, wird das Material bei der
Person ausgebucht und ins Vereinsinventar wieder
zurlickgebucht.

Won 06.04.2010
Bis 15.06.2018
Bezeichnung | Leihe an Mitglied w
Adrezze Schrafer Adriano id

Bemerkungen

Instrument in tadellozem Zustand zurlickgegeben

Meue Bezeichnung || W
Meuer Lagerort Schrank. W
Abbrechen Hilfe
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