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1 Einleitung

1.1 Willkommen

Es freut uns sehr, dass Sie sich fur INSIEME®-FIBU entschieden haben.

Bevor Sie mit den Buchungen beginnen, lesen Sie bitte die Bedienungsanleitung durch und tatigen die
erforderlichen Einstellungen.

1.2 Was ist INSIEME®-FIBU

INSIEME®-FIBU ist eine einfache Finanzbuchhaltungs-Ldsung fur Vereine und KMU. Unsere FIBU
beinhaltetet folgende Module:

. Kontenplan

o Buchungen

. Auswertungen Bilanz / Erfolgsrechnung / Kontoliste
. Fakturierung

° Zahlungseingénge

. Mahnwesen

Das Modul INSIEME®-FIBU ist nur als Einplatzversion erhaltlich.

1.3 Systemvoraussetzung

. PC mit Internetverbindung (fiir den Download der Software)

) Windows
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N

Programm auf lhrem PC installieren

1. Starten Sie Ihren PC.

2. Laden Sie das Installationsfile ,setup_insieme__ .exe" von unserer Homepage herunter.
http://www.curion.ch/insieme2011/de/Datenstruktur

3. Starten Sie den Setup mit Doppelklick auf das File ,setup_insieme_ .exe".
Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm

i@ Insieme - InstallShield Wizard
Willkommen beim InstallShield Wizard fiir

Insieme

Der InstallShield{R) Wizard wird Insieme auf Ihrem Computer
installieren, Klicken Sie auf "weiter", um fortzufahren,

WARNUMG: Dieses Programm ist durch Copyright und
internationale Yertrage geschitzt,

= ZUriiGh: I ‘ieiter = I Abbrechen

iig Insieme - InstallShield Wizard 2l Um die Installation fortfihren zu konnen,
Lizenzvereinbarung missen Sie die AGB - Allgemeinen
Eitte lesen Sie nachfolgende Lizenzvereinbarung sorgfaltig durch. GeSChaﬂSbedlngungen der Curlon Informatlk

AG - bestatigen.

AGB - Allgemeine Geschaftsbedingungen der i’
Curion Informatik AG

1. Allgemeines

Folgende Geschaftsbedingungen regeln das Rechtsverhaltnis zwischen
der Curion Informatik &G und ihren Kunden, welche Software-
Entwicklungen und Leistungen jealicher Art der Curion Informatik &G in
Anspruch nehmen, Spatestens mit der Entgegennahme der Ware oder
Leistung gelten diese Bedingungen als angenommen. LI

& Ich akzeptiere die Bedingungen der Lizenzvereinbarung

" 1ch lehne die Bedingungen der Lizenzvereinbarung ab

Inistallthield

< Zuriick I “Weiter = I Abbrechen
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;ﬂ:xieme-'mtaﬂﬁhie'd\“iza'd x]l Fillen Sie die Benutzerangaben aus. Wahlen
o Sie fur die Installation den Punkt ,Jeden, der
s diesen Computer verwendet".

Curion Infor

i Insieme - InstallShield Wizard x|l Das Zielverzeichnis in welchem INSIEME®
L . .

“ installiert werden soll, kann noch gewechselt

S werden.

._| Insieme - InstallShield Wizard

Standard:
Normale Installation.
(Wird empfohlen)

Angepasst:

Die zu installierenden Programmteile kénnen
einzeln ausgewahlt werden.

© Copyright Curion Informatik AG Version: 12.01 Erstellt am: Juni 2018 Seite 7/ 36



Bedienerhandbuch Finanzbuchhaltung (FIBU) HRINSIEME

i'.% Insieme - InstallShield Wizard

w003 2MME S

www.dievereinssoftware.ch

Klicken Sie auf "Zuriick", wenn Sie Thre Installationseinstellungen dberpriifen oder &ndern
wollen, Klicken Sie auf "abbrechen”, um den Assistenten zu beenden,

akkuelle Einstellungen:

Setupkyp:
Standard

Zielordner:
i\ Softwarel Curion Insieme),
Benutzerinformationen:

Mame: Adriano schrofer
Fitrna: Curion Informatik 4G

Inistal|Shield

< Zuriick I Installieren I Abbrechen

me - InstallShield B
InstallShield Wizard abgeschlossen

Die Installation ist nun abgeschlossen

Der InstallShield \Wizard hat Insieme erfolgreich installiert.
Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den Assistenten zu
vetlassen,

¥ ReadMe-Datei anzeigen

= ZUrEh: I Fertigstellen I ahbreshien
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3 INSIEME®-FIBU starten

Sobald Sie INSIEME®-FIBU installiert haben, kénnen Sie das Programm 30 Tage ohne einen Key zu
I6sen aufstarten und testen. Danach verféllt das Benutzungsrecht.

Driicken Sie "Programm starten” und die Loginmaske wir geoffnet.

Programmregistrierung Ed

s MSIEMECEN
S

:
C CURION

IMFOFTTIATIE AG

INSIEME #
Yersion

Dies izt eine Demo-Lizenz
Ablaufdatum:

iProgramm starteni]  Bestellen/Reaiztieren Abbrechen

3.1 Login und Passwort

Damit Sie sich in INSIEME® einloggen kdnnen mussen Sie folgende "Login und Passwdrter" eingeben:

¢ Mitgliederverwaltung INSIEME® mit integrierter FIBU:  Login: insieme Passwort: insieme

¢ Nur INSIEME®-FIBU Login: fibu Passwort: fibu

Logir: Ifibd j

Pazzwort: I

]9 I Abbrechen Hilre

Diese Benutzerdaten, Login etc. kdnnen in der Benutzerverwaltung geandert werden.
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3.2 Software bestellen und registrieren

Sobald Sie INSIEME® bestellen, werden wir Ihnen einen persdnlichen Key zustellen. Damit wir diesen
Key fur Sie generieren kénnen, benétigen wir jedoch lhren PC-Code.

Wahlen Sie Menupunkt ,Bestellen / Registrieren®. Die Registrierungsmaske wird mit dem Code gedffnet.

Teilen Sie uns diesen Code mit und wir senden Ihnen den erwahnten personlichen Key. Diesen kdnnen
Sie dann bei Passwort eintragen und durch driicken des Knopfes ,,OK" bestétigen.

- I Hier steht Ihr persénlicher Code

Bestellen | (] 4 I Abbrechen

Notizen:
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4  Grundfunktionen

Wir mdchten lhnen in diesem Kapitel eine kurze Einfihrung Uber die Benutzeroberfliche und die
Funktionen geben. Dabei sollen Ihnen die Grundlagen der Bedienung vermittelt werden. Wir empfehlen
Ihnen, die Erklarungen parallel direkt im Programm anzusehen.

4.1 Hauptmenu

Die Hauptmaske besteht aus den Funktionsleiste oben =
und links und dem Informationsteil in der Mitte. Al

Im Informationsteil werden die einzelnen gewahlten

Module geladen. Die Bedienung und die Funktionen © ==|r| S | Bm E _
sind bei allen Programmteilen gleich. -

4.1.1 Menuleiste oben

Datei Datensatz Extras Datenabgleich Optionen Fenster  Hilfe

1 2 3 4 5 6 7

1  Alle Programme kdnnen gestartet werden 5 Einstellungen (Ablageort der Dokumente,
Briefe, Noten, Sounddateien)

Programm und Bedienerhandbiicher
aktualisieren (Update)

2 Verschiedene Funktionen, welche auch in 6  Verschieden offene Fenster kdnnen aufgestartet

der Funktionsleiste enthalten sind werden
3 Abschluss/Neueréffnung/Bilanzibertrag 7  Bedienerhandbicher kénnen gestartet werden
Konto sperren Informationen zur Registrierung und Key

PC-Visite Fernwartung kann gestartet werden
4  Einstellungen fir den Datenabgleich

Mit und Ohne Internetabgleich
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4.1.2 Modulleiste links
Sobald Sie mit der Maus langsam Uber die einzelnen Symbole fahren, wird die Funktion angezeigt.

einzelnen Modulen und Einstellungen.

Buchungen erstellen
Buchunagen

& o

Kontenplan anpassen
K.ontenplan

Rechnungen erstellen, Zahlungseingédnge und Mahnwesen
Faktura

Einztellungen

Indem Sie auf die entsprechende Icone klicken, wird zusétzlich das gewilinschte Fenster geoffnet.

4.1.3 Funktionsleiste oben

Alle Funktionen auf der Funktionsleiste sind im ganzen Programm identisch.

# M 4 » M| C ¥ ¢ L. 25T RS Reihenfolge | Mame, Yomame (Standz| & ]
1 2 3 45 6 7 8 9 10 1112 13 14 15 16 17 18

FIBL Uber die auf der linken Seite stehende Funktionsleiste gelangen Sie zu den

28 M-

19 20

Nr. Beschreibung Nr. Beschreibung

1 | Suchfeld 11 | E-Mail erstellen

2 | Suche starten 12 | Brief erstellen

3 | Blattern 13 | Word Serienbrief drucken

4 | Neu 14 | Vorschau Dokument

5 | Léschen 15 | Drucken Dokument

6 | Speichern 16 | Daten importieren

7 | Anderung verwerfen 17 | Daten exportieren

8 | Aktualisieren 18 | Sortierung

9 | Filter Zusatzinformationen 19 | Zusatzliche Fenster (duplizieren)
10 | Filter Diverses 20 | Fenster schliessen
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5 Modulleiste Einstellungen
In der Vereinssoftware INSIEME® konnen verschiedene anwenderspezifische Einstellungen vor-

genommen werden. So konnen fir die Benutzergruppe und deren Benutzer verschiedene Rechte
vergeben werden.

Wabhlen sie in der Modulleiste links das Feld

5.1 Stammdaten

Die Stammdaten sind Angaben welche das Programm bendtigt. Verschiedenste
Vorgaben wurden schon erfasst. Diese Angaben konnen ohne Problem
abgeandert und erweitert werden.

Tabelle IEinteiIung j [~ Alle Tabellen sichtbar

r
Id Abzenztyp Filter |
AdrezzFonezpondenz an
Adrezztypen
| AdreszVeranstaltungzarten
Adrezs-Lahlungzart
Anlazzgruppen
Anlass-b aterial
Anlazz-Tenu
Anreden
Artikel
Beitragzarten
Berichtgruppen
Bricfe
Dokumentenart
Einztellungen
E-Mailz
Etikettenformulare
Fakturatyp
Gaben o

Jwr
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5.1.1 Stammdaten/Tabellen zum editieren

Der Grundaufbau der Tabelle ist immer gleich. Je nach Art der Stammdaten sind in der Tabelle
mehrere Spalten enthalten.

Id Mr. F.urzbezeichnung Bezeichnung Filker
3 I 1 Stiimer Stiirmer
2 2 Solist Salist
3 3 Spezialist Spezialist
1 2 3 4 5

In folgenden Stammdatentabellen konnen die entsprechenden Anpassungen gemacht werden:

Tabelle Kurzbeschreibung

Fakturatyp Erstellung der Rechnungsvorlagen
Auswahl bei der Erstellung einer ,Rechnung”

Mahnungsarten Erstellung der Mahnungsvorlagen
Auswahl im Modul ,Faktura*

Mehrwertsteuersatze Definition der Mehrwertsteuersétze
Auswahl im Modul ,FIBU*

Wahrungen Erfassung der Wéahrung und des Devisenkurs

Auswahl im Modul ,Adressen”

Zahlungskonto Erfassung von Zahlungskontos inkl. Text fir Druck auf Einzahlungsscheine

Auswahl bei der Erstellung einer ,Rechnung” und im Modul ,Faktura®

© Copyright Curion Informatik AG Version: 12.01 Erstellt am: Juni 2018 Seite 14/ 36



Bedienerhandbuch Finanzbuchhaltung (FIBU) HINSIEME

5.1.2 Stammdaten/Tabellen nicht zum editieren

In folgenden Stammdatentabellen werden erfasste Daten gespeichert. Diese Tabellen dirfen nicht in den
Stammdaten bearbeitet werden. Die Bearbeitung muss Uber die entsprechenden Module ,Kontenplan®

und ,Buchungen” erfolgen.

Damit die Stammdatentabellen ausgewahlt werden kénnen, muss der [ 2lle Tabellen sichtbar
Mentpunkt ,Alle Tabellen sichtbar” eingeschalten sein.

Tabelle Kurzbeschreibung

Buchungen

Unter Buchungen sind alle Buchungen enthalten.
(In dieser Tabelle darf nichts verandert werden)

Buchungsperioden

In diese Tabelle sind die Buchungsperioden und deren Zusammenhénge
aufgefuihrt

(In dieser Tabelle darf nichts verandert werden)

Konten

In dieser Tabelle sind alle Konten eingetragen. Die Erfassung erfolgt Uber das
Modul ,Kontoplan®.

(In dieser Tabelle darf nichts ver&ndert werden)

Kontenplan

In dieser Tabelle sind die Hauptgruppen und die Verbindungen zu den
Konten eingetragen. Die Erfassung erfolgt tiber das Modul ,Kontoplan®.

(In dieser Tabelle darf nichts verandert werden)

© Copyright Curion Informatik AG
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6 Einstellungen Benutzergruppen und Benutzer
6.1 Benutzergruppen

Unter der Rubrik ,Benutzergruppen“ kdénnen verschiedene Gruppen angelegt
werden. Um eine neue Benutzergruppe erstellen zu kdénnen, muss in der
Funktionsleiste, die Funktion ,NEU" ausgewahlt werden. Jetzt kann eine neue

Berutzer- Gruppe angelegt werden.
QILppEn

H Datei Datensatz Datenabgleich Optionen Fenster Hilfe E"E"z‘
Pragrarnme | dh M 4 » M | C ¥ | | @ ¢ L BS Fieihenfolge | Spalteniiberschrift
FIBL
Einstellungen Mr. Zugriffzberachtigungen
i o Module | Furktionen I Berichte I Stammdaten|
B kurzbezeichihung | Prasident |
@ [ k.eine Zugrifisverwaltung, alle Module verfiighar
: Bezeichrun Prazident Wereinsdaten=Lesen/Schreiben
Vereinsdaten e | | b andanten=F.gin Zugriff _
Adreszen=Lesen/Schreiben
Imventar=Mur Lesen .
& Anlasze=Lesen/Schaiben Eeale
Absenzen=tur Lezen
Mandanten
Mr. Kurzbezeichhnung Bezeichnung Zugriffsber. Module Zugriffsber. Funktionen Zugriffsber. Berichte ~
1y 1 Syztemadministrator S pzternadministrator MWIDEMEMO) WIDEMEMO) MWIDEMEMO)
Fz |PrEsident Piésident [WIDEMEMO]  |[WIDEMEMO] [w/IDEMEMD)
3 K.azzier K.azze [wIDEMEMO) [wiIDEMEMO) [wIDEMERMO)
Benutzer- . .
4 b aterial It b aterial IDEMEMD IDEMEMD IDEMERD
ateriahvenalter ateria [t ] [t ] [t ]
&
Benutzer W
ﬂ < >
EINSIEIME A Benutzer: Systemadministra 4 Benutzergruppen

Sobald alle Angaben richtig sind, speichern Sie die Einstellungen durch Driicken der Funktionstaste
=l

Wenn das Hakchen bei ,Keine Zugriffsverwaltung, alle verfuigbar* gemacht wird, kénnen die einzelnen
Funktionen nicht gesperrt werden.

6.1.1 Zugriffsberechtigungen vergeben

Den Benutzergruppen und den Benutzern kdnnen auf verschiedenste  Funktionen
Zugriffsberechtigungen vergeben werden.

So ist es mdglich bei Module, Funktionen, Berichte und Stammdaten individuell den Benutzergruppen
und noch eingeschrankter auf die Benutzer, den Zugriff zu vergeben.

Zugnffzberechtigungen

Maodule | Funktionen | Berichte | Stammdaten|

[[] keine Zugrifisverwaltung, alle Module verfiighar

Yereinzdaten=Lesen/S chreiben
Mandanten=K.ain Zugriff
Adreszen=Lesen/Schieiben
Inventar=Mur Lesen
Anldzze=Lesen/Schreiben
Absenzen=Mur Lesen

Bearbeiten
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6.1.2 Zugriffsberechtigungen auf Module vergeben

Um die Zugriffsberechtigungen vergeben zu kénnen, muss der gewlinschte Ritter
zum Beispiel ,Module* angewahlt und anschliessend der Punkt ,Bearbeiten“ gedriickt
Bearbeiten we I’d en.

Die Zugriffsverwaltung mit den verschieden Tabellen wird gedffnet. Durch das Markieren des Feldes
mit der linken Maustaste, kann die entsprechenden Spalte das gewiinschte Recht zugeordnet werden.

Zugifisberechbigungen
Mol Benutzergruppe ' Frasident” "
Vereinzdaten Leszen/Schisben T
Mandanten Kein Zugrifl
Adveszen Lesen/Schreiben Keein Zugréf
Ivernar Nui Lesen
Anlasse Lesen/Schieiben Mur Lesen
P Absenzen Nur Leser| W :
Einsalzpla':urg . Lezen/Schisben
Dokumente R S
Buchungen Lesen/Scheeiben
Kontenplan
Fakbsa
Berutzer gnippen Lesen/Schigiben
Beruitzer Lesen/Schaeiben
Stammdaten Lesen/Schueiben
Bericht- geremsator Kein Zugnff
Besichte Lesen/Schieiben
W
ok Abbrechen Hilfe

Nachdem die Einstellungen erfolgt sind, missen diese auch immer gespeichert werden.

6.1.3 Auswahl an Rechte

Folgende Rechte kénnen vergeben mdglich:

° Kein Zugriff
. Nur Lesen
. Lesen / Schreiben

© Copyright Curion Informatik AG Version: 12.01 Erstellt am: Juni 2018 Seite 17 / 36



Bedienerhandbuch Finanzbuchhaltung (FIBU) HINSIEME

6.2 Benutzer

Unter der Rubrik ,Benutzer* kénnen verschiedene Benutzer angelegt werden. Uber die
Funktion ,NEU" kann einen neuen Benutzer mit Login, Passwort etc. eréffnet werden.

u Datei Datensatz Datenabgleich Optionen  Fenster  Hilfe IZHE"E
Frogramme M M4 M | [ 4 | = @ o ‘;?;; =] Reihenfolge | Spalteniiberschrift
FIEU - -
Einstelungen Benutzerdaten | Zugriffsberechtigungen
Module | Funktionen I Berichte I Stammdaten|
Bezeichhnung |Syslemadministrator | ) ] -
[ Keine Zugriffsverwalung, alle Module verflighar
Login |Systemadministrato| Pazzwart |admin | Wereinedaten=
M andarnten=
I o | Adressen=
Guiltig bis _rﬂ‘l E-tail | | IPventar=
Anlgsze=
Gruppe | Systemadministrator | Abszenzen=
Einzatzplanung=
D okurmente=
I andat | | Buchungen=
F.ontenplan=
Faktura=
Benutzer- gruppen=
Benutzer= Bearbeit
Stammdaten= SEiBEEr
Bericht- generator=
Berichte=
Bezeichnung Login Giltig bis E-Mal-bdiesze Zugriffzber. Module Zugrittsber. Funktionen Zugriff: ~
Max Muster ads [wideMema) [idetd ema) [Wideh
Iren Muller insieme [wideMema) [Widet ema) [ideh
Miklaus Mozl Kaszier [wideMemao) [widebdema) [ideh
Adriano Schrofer Frazident [widekemno) [widebd emo)
[ 5pstemadministrator Spstemadministriater | | |fwideMemo) [wIDEMEMO)

seneraog] | =

=INSIEIME B Benutrer: Systernadministra 6 Benutzer

"Gultig bis"

Wenn die Benutzung des Programms flr einen Benutzer befristet ist, so kann im Feld ,Gultig bis* das
entsprechende Datum eingetragen werden. Wenn keine Befristung vorliegt, darf das Feld ,Gultig bis*
kein Datum enthalten.

"Gruppe”
Beim Feld ,Gruppe“ muss die im Modul ,Benutzergruppe” eroffnete Gruppe zugeteilt werden.

"Mandant"
Beim Feld ,Mandant® muss die im Modul ,Mandanten ertffneter Mandant zugeteilt werden.

"Zusatzberechtigungen"
Bei den Zusatzberechtigungen, kann nun noch eine Verfeinerung der Benutzer spezifischen Rechte
vorgenommen werden.
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7 Kontenplan

In den INSIEME®-Versionen haben wir jeweils ein Beispiel eines Kontenplans und den dazugehérenden
Konten erfasst.

7.1 Kontenplan und Kontos in den Stammdaten

Offnen Sie bei "Einstellungen” das Modul ,Stammdaten”. Hier sind die Stammdatentabellen Kontenplan
und Konten abgelegt.

7.2 Aufbau des Kontenplans

Der Kontenplan ist in einer Baumstruktur aufgebaut. In dieser Struktur kénnen beliebige Untergruppen
erzeugt und angelegt werden.

7.2.1 Hauptgruppen

B+ on Die Hauptgruppe besteht aus flnf Konten, welche nach Typ definiert sind. Damit
H-1AKTIVEN die FIBU auch funktioniert, miissen diese Konten immer vorhanden sein.
- 2 PASSIVEN
- 3 ALPWAND
+- 4 ERTRAG
- 8 ABSCHLUSS

Definition der Funktion und Typen

Kontenplan IAKTI"U"EN

er 1 Bezeichnung [&KTIWEM Tup (B Faktu:url 1

Kontenplan IF‘ASSI‘H"EN

er 2| Bezeichnung |PASSIWEMN Tup (B Faktu:url -1

Kontenplan IAUFWAH D

er 3| Bezeichnung |&UPwWAND Tup [E Fakturl 1

Kontenplan IEHTHAE

er 4 Bezeichnung [ERTRAG Tup [E Faktu:url -1

Kontenplan |AB5EHLU55

Mr I 8 Bezeichnung I-"-"-BSEHLUSS Tup I-"-"- Faktar I_'I

Beschreibung der Typen: Typ B = fir Bilanz / Typ E = fur Erfolgsrechnung / Typ A = fiir Abschluss

Beschreibung der Faktoren: -1 = In der Erfolgsrechnung wird die Zahl negativ (-) dargestellt
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7.2.2 Untergruppen

~[&[x] 521e] Bla]H e
(= Kantenplat Kontenplan IFIi.issige Mittel
= 1 AKTIVEM

er 100 Beeeichnung |Fllissige Mittel Typ I et I

Zugeordnete Konten

= 2 PASSIVEN Bezeichnung
E| 20 FREMDEAPITAL
. L. 200 Fremdkapital
=207 Mwst
- 209 Passive Rechnungsabarenzung

L 21 EIGEMKAPITAL

Post 70-11151-3
1020 Raiffeizenbank Konto 1
1021 Raiffeizenbank Konto 2 —

30.11.08

|2 |25

[ 3AUPwWAND

[+- 4 ERTRAG

[ 8 ABSCHLUSS -
KI| _>|_I

In den Untergruppen kénnen verschiedene Kontos er¢ffnet werden. Dazu driicken Sie auf die Funktion
"Konto hinzufiigen" C

Konto I

Bezeichnung IDi'\-’BISB$

Gespent bis I

OFOS

I jv
Mt [ =
o |

Abbrechen | Hilte |

Gesperrt bis: Damit keine Buchungen in einen gewissen Zeitraum gemacht werden kdnnen, kann
das Konto gesperrt werden.

OPOS: Hier kann angegeben werden, ob diese Konto als ,Offenen Posten” verwendet werden
soll. Diese Funktion ist nur aktiv, wenn die Kreditoren auch uber unsere FIBU
verarbeitet werden.

MwsSt. Dem Konto kann das MWST-% zugeteilt werden

7.3 Kontenplan bearbeiten

Um ein Konto zu bearbeiten, muss dieses Konto markiert werden. Uber die Funktion "Konto bearbeiten"
konnen die Anpassungen getatigt werden.

Wenn ein Konto geldscht werden soll, muss dieses auch zuerst markiert werden. Durch Driicken auf den
Knopf "Konto l6schen” E wird das Konto aus dem Kontoplan geltscht.

Kontos dirfen nur geléscht werden, wenn noch nie eine Buchung auf dem Konto

A\ Achtung gemacht wurde.
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8 Buchungsperiode er6ffnen

Sobald der Kontoplan eingerichtet ist, kann die Buchungsperiode erdffnet werden.

Uber den Menupunkt "Extras" -
Periode er6ffnet werden.

"Abschluss/Neuertffnung Buchungsperiode"” muss zuerst die neue

Abschluss/MNeuerdffnung Buchungsperiode *
Buchungzpenade abschliezzen S_Olange dle Buchungsperlode

nicht definitiv abgeschlossen ist,

Buchungsperiode | Buchungsiahr 2015 ~ muss das Hakchen auf

&bschiiessen per | 311220168 Provisarizcher Abschluzs ,,Provisorischer Abschluss*”

[(Tdzhrezgewinn verbuchen | stehen

MHeue Buchungzperiode ercffnen

Bezeichnung  [Buchungsiah 2017 | Angaben zur Buchungsperiode
und MwSt. T

MwSt Typ Kine w yp

Yan D aturn m.m.2mv Biz [atum 3122017

[ Ubertrag Jahresgewinn Buchung |
Wahlen Sie ein Transferkonto

Transferkonta /maa w || Bilanz-Durchlaufk.onta s |l aus. Im K0nt0p|an ist das Konto
9100 dafur eroffnet.

Abbrechen Hilte

Nachdem die Funktionstaste "OK" gedrickt wurde, 6ffnet sich ein weiteres Fenster.

Aktiven/Passiven
Typ K.onta Mr. K.onto Bezeichnung Saldo
B Akbive 1000 Kasze B'250.00
Ak tive 1020 Bank [z.b. K.antonalbank, Raiffeizen, C 24'590.00
Alkbive 1050 D ebitoren 1'259.00
alktive 1100 Diverses 1'000.00
Pazzive 2000 Kreditoren E90.00
Pazzive 2105 Ruick ztellungen Projekte 500000

Hier kdnnen sofern notwendig, Saldos manuell erfasst werden.

Sobald die Maske mit "OK" bestatigt wird, wird die Erdffnungsbilanz eroffnet.
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C Versinssoftware - [Buchungen] — O x
“ Datei Datensatz Extras Datenabgleich Optionen Fenster Hilfe - 8 %
HA4r M CEE BDOe TES Perinds | Buchungsiall v 3 01.01.2016 | [ [31.12.2006 || Reihenfolgs [Spateniiberschrt

Buchungen  Budget

Datum Betrag L' Betrag Pw'  Whig, Whig Fkt Soll Nr. Soll Bez. Haben Mr. Haben Bez. MwSt Test A
oo | om0l JCHFE L ]9100 | to : 2

o1.0m.16 0.00 CHF 900 Bilanz-Durchlaufkonto 2800 Eigenkapital Eraffrungsbilanz

m.o1.16 0.00 CHF 9100 Bilanz-Durchlaufk.onto 2180 Drarlehen Dritter Eroffrungshilanz

m.o1.16 B'000.00 CHF 9100 Bilanz-Durchlaufk.onto 2108 Riickstelungen Projekte Eroffrungshilanz

m.o1.16 0.00 CHF 9100 Bilanz-Durchlaufk.onto 2100 Riickstellungen Diverses Eroffrungshilanz

01.0m.16 n.oo CHF 900 Bilanz-Durchlaufkonta 2090 Transitorizche Passiven Eraffrungsbilanz

o1.m.1e n.oo CHF 00 Bilanz-Durchlaufk.onto 200 Kontokaorent Eraffrungsbilanz

o1.m.16 E30.00 CHF 00 Bilanz-Durchlaufkonto 2000 Kreditoren Eraffrungsbilanz

o1.0m.16 1'000.00 CHF 1100 Diverses 9100 Bilanz-Durchlaufkonto Eraffrungsbilanz

m.o1.16 0.00 CHF 1090 Transitorizche Aktiven 5100 Bilanz-Durchlaufkonto Eroffrungshilanz

m.o1.16 0.00 CHF 1060 Verechnungssteuer 5100 Bilanz-Durchlaufkonto Eroffrungshilanz

m.o1.16 1'258.00 CHF 1060 Debitoren 5100 Bilanz-Durchlaufkonto Eroffrungshilanz

01.0m.16 24'590.00 CHF 1020 Bank [z.b. Kantonalbank, Raiffeizen, C 9100 Bilanz-Durchlaufkonta Eraffrungsbilanz

o1.m.1e R'280.00 CHF 1000 Kasze 3100 Bilanz-Durchlauflkonto Eraffrungsbilanz

v
£ >
=INSIEBIME A Eenutzer: Systemadministra 14 Buchungen

9 Buchen

9.1 Neue Buchung erstellen

Um eine Buchung erstellen zu kénnen, dricken Sie den Menipunkt "Buchung neu” L . Es erscheint die
Buchungsmaske. Hier kann nun die Buchung erfasst werden.

Buchungzart |Kredit-:nrer'|

L aturn % | Standartbuchung ... |

Betrag 250000 cHF (v

Fonto Soll | a000 IE'” Entzchadigung Trainerleiter/Dingent
KontoHaben 1020 | || Bank [z.b. Kantonalbank, Riaiffeisen, C5, UBS stc)

Text | Lohn kax Insieme |

Beleqg Mr. |21 Iil Satz Mr.

OK | Abbrechen Hile
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Feld Beschreibung

Buchungsart

Datum

Datum der Zahlung bzw. Zahlungseingang

Betrag / Wahrung

Betrag und die Wahrung

Konto Soll / Haben

Die zu verbuchenden Kontos

Text

Beschreibung der Buchung

Beleg Nr.

Diese Nummer kann beliebig erfasst werden. Wenn das + gedrickt wird,

wird die Nummer um eins erhoht.

Satz Nr.

Diese Nummer wird automatisch von der Software erzeugt

Weitere Buchungen

Siehe Punkt 9.2

Zu kopierende Felder ..

Siehe Punkt 9.2

Standartbuchung

Siehe Punkt 9.3

Zahlungsdaten erfassen

Siehe Punkt

9.2 Weitere Buchungen

Um die weiteren Buchungen mit ahnlichen Angaben zu vereinfachen, kann die Funktion ,Weitere
Buchungen” eingeschaltete werden.

Wenn den Menupunkt ,Zu kopierende Felder” gedriickt wird, erscheint dir Auswahlmaske mit den zu

kopierenden Feldern.

Zu kopierende Felder

Werfuighare Felder

]|

Cratum

[] Betrag und W ahng
K.onta Sall

K.onto Haben

Test

[[] Beleg Mr.

Abbrechen Hilre

_Ae |
_Kene |

K.eine

Durch dricken von OK werden die Eingaben gespeichert und man kommt zu Buchungsmaske zuriick.
Die ausgewdhlten Felder werden automatisch mit den eingestellten Angaben abgefulit.
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9.3 Standartbuchung einrichten

Wiederkehrende Buchungen konnen unter dem Menlpunkt "Standartbuchungen" erfasst und
abgespeichert werden.

PRl
Standardbuchung x|
M. IKurzbezeichnung IBetrag IKuntU Sall IKUntU Haben IBuchungstth | N
L 1 Haonorar Monatlich 525 Raiffeizenbank Konta 1 Dirigent b ugik Huaonorar Dingens T raimer
Standardbuchung bearbeiten %] W

Mr. |1_

Bezeichnung IHonDrar tonatlich

Betrag 525
KontoSoll |00 =][Dirigent Musik =l
K.onta Haben I ~ " Raiffeizenbank Konto 1 j_l

Buchungstest |Hun-:-rar Dirigen/T rainer

kK I ahbrechen | Hilre |

ok | abbrechen | M|

9.4 Buchungen direkt aus dem Modul Faktura

Wenn mit dem Modul ,Faktura“ die Rechnungen erstellt wurden, konnen diese direkt in die FIBU
Ubermittelt und verbucht werden.

9.4.1 Faktura/Zahlungseingange in FIBU Ubertragen

Uber dem Menuipunkt Extras® — ,Faktura/Zahlungseingénge in FIBU (ibertragen* kénnen nun die offenen
Rechnungen wie auch die bezahlten Rechnungen in die FIBU tUbertragen werden.
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Sobald der Menuipunkt angewanhlt wird, 6ffnet sich die Ubertragungsmaske.

Faktura/Zahlungseingange in FIBU Gbertragen *

Buchungspenode Buchungsiahr 2016 w

Buchungsverfahren [ Mur Zahlungseingangs buchen 1

Zuzammenzug (®) Eine Buchung pro Fakturaposition/Z ahlungzeingang (1)
() Eihe Buchung pro Faktura/Zahlungzeingang
() Eine Buchung fiir alle Fakturen/Z ahlungseingsngs (3)

[]Faktura iibertragen

“on Datum | 07.01.2016
Biz Datum 22016

Fonto Sall 2
F.onto Haben w w

Kaonto Haben: *wenn in Faktura-Detail definiert, hat dieses Konto varrang!

Zahlungzeingange Ubertragen

Won Datum

Biz [ratum 3
F.onto Sall W v

F.onto Haben W w

Kionto Haben: “wenn in Faktura-Detail definiert, hat diezes Konta varrang!

Abbrechen Hifte

Nr. Beschreibung

1 | Auswahl der Buchungsperiode und des Zusammenzugs der Buchungen (die Buchungsperiode
wird automatisch gemass aktuellem Datum gewahlt und kann, wenn nétig geandert werden).

O In der Rechnung sind mehrere unterschiedliche Positionen enthalten. Werden einzeln verbucht.
® Jede Rechnung wird einzeln verbucht.
© Sammelbuchung aller Rechnungen. Werden pro Konto verbucht.

2 | Alle offenen Rechnungen werden in die FIBU Ubertragen.

3 | Alle Zahlungseingange werden in die FIBU Ubertragen und verbucht.

Die Konti ,Soll* und ,Haben* fiir den Ubertrag in FIBU werden aus der Faktura respektive dem erfassten
Zahlungseingang Ubernommen. Zusatzlich kann das ,Konto Soll“ und ,Konto Haben“ in der Maske
.Faktura/Zahlungseingange in FIBU Ulbertragen* ausgewahlt werden. Diese Konti werden verwendet,
wenn in der Faktura/Zahlungseingang kein Konto vorhanden ist.
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9.4.2 Beitrage in FIBU ubertragen

Damit erfasste Beitrage nicht noch einmal in der INSIEME®-FIBU erfasst werden mussen, kann unter
Extras der Menupunkt "Beitrage in FIBU Ubertragen™ ausgewahlt werden.

|Ex1:ras Datenabgleich Optionen Fenster

) Email senden 4
%4 Brief erstellen »
Faktura erstellen L4

Chronik fur mehrere Adressen

Gabe fir mehrere Adressen

Beitrag fir mehrere Adressen
Spenden far mehrere Adressen
Veranstaltung far mehrere Adressen

Faktura-Artikel fir mehrere Adressen

Beitrage in FIBU Gbertragen
Zusatzinformationen einstellen

Identische Unteradressen entfernen

Verstorbene sichtbar

Die folgende Eingabemaske 6ffnet sich. Hier missen die entsprechenden Angaben ausgeflllt werden.

Beitragstyp Mitgliederbeitrag 2018 w
Buchungzperiode Saizon 2018 (¥
Zusammenzug (®) Eine Buchung pro Beitrag

() Eihe Buchung fiir alle Beitdge
Beitrage ubertragen

“on Datum | 01.01.2019

Bis Datum | 21.06.2018
Konto Sall 1020 w || Bank [z.b. Kantonalbank, Raiffeizen, C5, UBS etc] | w
K.onto Haben | 3001 w || Mitgliederbeitrage W

F.onto Soll’Haben: Wenn in Stammdatentabelle definiert, hat diezes Konto vorang

e Hilfe

© Copyright Curion Informatik AG Version: 12.01 Erstellt am: Juni 2018 Seite 26 / 36



Bedienerhandbuch Finanzbuchhaltung (FIBU) HINSIEME

10 Jahresabschluss

10.1 Gewinn/Verlust automatisch verbuchen

Beim Abschluss der Buchungsperiode kann gewahlt werden, ob der Jahresgewinn/-verlust automatisch
verbucht werden soll. Die Buchung wird dann vor dem Abschluss der Buchungsperiode erstellt. Der
Gewinn/Verlust wird automatisch berechnet (Ergebnis geméss Schlussbilanz).

Beim Neuerdffnen der Buchungsperiode kann gewahlt werden, ob der Jahresgewinn/-verlust
automatisch umgebucht werden soll. Dabei wird der auf dem Konto ,Gewinn-/Verlustvortrag” befindliche
Betrag umgebucht.

Die Buchungen mussen in den Stammdaten (Standardbuchungen) hinterlegt werden und kénnen dann
in den beiden Feldern ,Buchung” ausgewéahlt werden. Beispielbuchungen finden sie im Kapitel 10.1.1

Abschluss/MNeuergffnung Buchungsperiode =

Buchungsperiode abschliessen

Buchungspeniode | Buchungsiahr 2016 il

Abschliessen per (31122016 [ Provisorischer Abschiuzs

[ JBhresgewinn verbuchen Buchung | |

Meue Buchungzpenode eroffnen

Bezeichnung |Buchungsiahr 2mM7 |

MWStT_‘,‘D K 2ine £
Yan D aturn o.om.2m7z Biz Datum 3122017

¢ [] (Bertrag Jahresgewinn Buchung |
Tranzferkonto 100 « || Bilanz-Durchlaufk.onto ~

Abbrechen Hilfe

10.1.1 Standardbuchungen automatische Gewinnverbuchung

Fur die automatische Gewinnverbuchung koénnen folgende Beispielbuchungen verwendet werden
(Eintrage in Stammdatentabelle ,Standardbuchungen®):

Kurzbezeichnung Konto Soll Konto Haben Buchungstext
Verbuchung Jahresgewinn/- Auswahl Bilanz- Auswahl Konto fiir Verbuchung Jahresgewinn
verlust (am 31.12.) Durchlaufkonto Gewinn-/Verlustvortrag
Umbuchung Jahresgewinn/- Auswahl Konto Auswahl Konto fur Umbuchung Jahresgewinn
verlust (am 01.01.) fur Gewinn- Gewinnverbuchung (z.B.

/Verlustvortrag Eigenkapital)
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10.2 Gewinn/Verlust manuell verbuchen

Beim Abschluss der Buchungsperiode kann der Gewinn auch manuell verbucht werden. Dazu durfen die
beiden Hakchen fur die automatische Verbuchung (siehe Kapitel 10.1 ) nicht gesetzt werden. Danach
kénnen die Buchungen fur den Gewinn / Verlust manuell erstellt werden.

Hier ein Beispiel/Mdglichkeit um den Gewinn zu verbuchen.

Datum Betrag Konto Soll Konto Haben Buchungstext
31.12.20.. 9100 2129 Verbuchung Jahresgewinn
Bilanz-Durchlaufkonto Gewinn/Verlustvortrag

Im neuen Jahr wird am ersten Tag der Jahresgewinn auf Kapitalkonto umgebucht

Datum Betrag Konto Soll Konto Haben Buchungstext
01.01.20.. 2129 2900 Umbuchung Jahresgewinn
Gewinn/Verlustvortrag Eigenkapital

10.3 Neue Buchungsperiode eréffnen

Auch wenn die alte Buchungsperiode noch nicht definitiv abgeschlossen wurde, kann eine neue
Buchungsperiode uber den Menupunkt "Extras" - "Abschluss/Neuertffnung Buchungsperiode" erdffnet
werden.

10.4 Buchungsperiode definitiv abschliessen

Wenn die Buchungsperiode definitiv I sison 2017 v 0101207 [ 31122017
abgeschlossen werden soll, muss diese
Buchungsperiode ausgewahlt werden.

Dricken Sie nun beim Menipunkt "Extras" - "Abschluss/Neuer6ffnung Buchungsperiode”. Es erscheint
folgende Maske.

Hakchen und drucken
Sie "OK".
Die Buchungsperiode

ist nun definitiv
abgeschlossen.

| Buchungzpenode abschliezzen

Buchungspenode | 5 aizon 2018
Abzchlieszen per | 31122018

N Frovizanzcher Sbschluss

[ ] Jahresgewinn verbuchen Buchung 7
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11 Auswertungen / Ubersicht

Uber die Funktionen "Vorschau - Drucken“glgl, konnen verschiedene Ubersichten angezeigt oder
ausgedruckt werden.

In den meisten Fallen erscheint eine Maske, in _
welcher die gewlnschte Zeitspanne eingegeben Won Bis

werden kann. 0.0.2m7 Na2z2mv

Abbrechen Hilte

11.1 Buchungsliste (intern)

In der ,Buchungsliste (intern)* werden alle Beitragsbuchung welche in die FIBU Ubertragen wurden
aufgelistet. Diese kann ebenfalls nach Periode gefiltert werden.

11.2 Buchungsliste Faktura

In der ,Buchungsliste Faktura“ erhalt man eine Ubersicht der erfassten Buchungen mittels Ubertrag aus
dem Modul Faktura. Diese kann ebenfalls nach Periode gefiltert werden.

11.3 Buchungsliste

In der ,Buchungsliste” erhalt man eine Ubersicht aller getatigten Buchungen. Diese kann ebenfalls nach
Periode gefiltert werden.

11.4 Zahlungseingange

Uber den Bericht ,Zahlungseingange* kénnen alle Zahlungseingange nach den gewiinschten Angaben
aufgerufen werden

Fakturatyp Wan
v
Biz £ ahlungsdetails
Ja W

Filter

K.eine Gruppierung W
Sortierung

Walutadatum W

Abbrechen Hilfe
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11.5 Kontenplan

Dricken Sie auf Kontenplan und dieser wird aufgestartet bzw. kann ausgedruckt werden.

11.6 Kontoauszug

Uber den Kontoauszug erhalten Sie eine Ubersicht aller Buchungen, welche in der bestimmten Periode
getatigt wurden.

Parameter Bericht "Kentoauszug" x
Yon Biz
|01.01.2016 | By 31122018 |
|Vnn Konto-hr. | |Bis Konta-Nr. |
Fonta
Debitoren

Kaonta mit Betrag 0 drucken
Separates Blatt pro Fonta

Filter
mit Gegenkonta ~

Abbrechen Hilte

Der Kontoauszug kann auch aus der Buchungsliste erstellt werden (Rechtsklick auf Buchung). Es wird
dann der Kontoauszug zum Konto der angewahlten Buchung erstellt.

T ) R 3 e ey

|:|1 E|1 14 0.a0 CHF Buchung neu
01.01.14 1'259.00 CHF Buchung bearbeiten
m.o1.14 24'550.00 CHF % Buchung l6schen iif

0m.01.14 5'250.00 CHF .
B2 Datensatz kopieren

Filter r
Spalteneinstellungen speichern
%l Sortierung L
Anzahl Datensétze

& Konto sperren per

Kontoauszug

© Copyright Curion Informatik AG Version: 12.01 Erstellt am: Juni 2018 Seite 30/ 36



Bedienerhandbuch Finanzbuchhaltung (FIBU)

R®INSIBME

11.7 Bilanz

Wenn der Menlpunkt "Bilanz" ausgewahlt wird, 6ffnet sich das folgende Fenster.

pEr Filter

| | | Bilanz

[v]

| OK | Abbrechen Hile

Uber dieses Fenster kann das Datum und die entsprechende Bilanz (Eréffnungsbilanz/Schlussbilanz)

gefiltert werden.

11.8 Erfolgsrechnungen

Uber den Meniipunkt "Erfolgsrechnung” kann diese generiert. In dem geoffneten Fenster kann der
gewiinschte Zeitraum eingegeben werden.

Yan biz

|u1.n1.2n1a ||31.12.2n1a |

| OK | Abbrechen | Hilfe
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11.9 Drucken / PDF erstellen

Aus jedem Modul kann die Druckermaske aufgestartet werden

(i

Auswahl Druckerschacht

Screen

MPIES8ACH (HP Color LaserJet CP5225dn)
Microsoft ¥PS Document Writer

Microsoft Print to PDF

HF LaserJet 4200 PCLG

HP Color LaserJet CP5220 Series PCLE

HP Color LaserJet 4650 PCL 5

Foxit Reader PDF Printer

Fax

Konfiguration v Léschen
Drucker auswahlen
A

W

Druckerschacht fiir die ersten Seiten

Druckerschacht fiir die néchsten Seiten

Default

Automatisch auswahlen
Drucker autom. Auswahl
Man. Zufuhr in Fach 1

Default

Automatisch auswahlen
Drucker autom. Auswahl
Man. Zufuhr in Fach 1

Im ersten Dialog kann jeweils der
Druckerschacht fir die ersten
Seiten (Angabe der Seitenzahl)
und derjenige fir die folgenden
Seiten (Angabe der Seitenzahl)
gewahlt werden.

Wird zum Beispiel ein 4-seitiger
Serienbrief gedruckt und die
erste Seite soll jeweils auf ein
Papier mit Logo gedruckt
werden, kann die Einstellung
gemass nebenstehendem Bild
verwendet werden.

Die erste Seite wird nun jeweils

Fach 1 Fach 1 aus Fach 2 gedruckt. Das Papier

Fach 2 - ;

— i mit Logo muss also in Fach 2

Fach 4 Fach 4 eingelegt werden.
Die nachsten 3 Seiten werden
aus Fach 1 gedruckt. Hier muss
normales Papier eingelegt

Abbrechen Hife werden.

Wenn Sie in diesem Dialog keine Einstellungen vornehmen, wird aus dem Standard-Druckerschacht

gedruckt.

Drucken w Nach Klick auf OK erscheint der
Srucker Druckdialog. In dieser Maske konnen
. |r3$ —— Sie den gewilnschten  Drucker
ame: L ..

il HP LaserJet 4200 PCLE genschaften auswahlen und das Dokument
Dateityp: HF LaserJet 4200 PCLG drucken.

Wohin:

Seitenbereich Exemplare

() alles Anzahl: 1 =

() Aktuelle Seite

OSEiten: | |

Geben Sie Seitennummern undoder
Seitenbereiche durch Komma getrennt ein
(z.B.1,3,5-12).

[Hin Datei drucken

Dateityp: | PDF Datei

Wohin: C:\Curion‘\Report. pdf

Datei affnen

Drucken

C

1? Sortieren

Alle Seiten im Bereich w

Advanced Options

Abbrechen

Sollten Sie ein PDF erstellen wollen
dann befolgen Sie folgende Schritte:

Punkt “In
markieren

Datei drucken®

Dateityp auswéhlen
Verzeichnis angeben
OK drucken
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12 Export

12.1 Beschreibung der Exportmaske

In der Importdefinitionsmaske werden nun alle Definitionen fur den Import gemacht. Diese Definitionen
kénnen fur einen weiteren Import abgespeichert werden.

Datenexport E3
Katfiauraticn I Q-) ﬂ Alz Test berd 2 )_1 |
Zieldaten Urzprungsdaten ™ Unsichtbare Felder
Urzprungzteld IZieIfeId Datenkonwertiemy Urzprungszfeld Zugeordnet| & |
DE A »
n Datum Datum _}I = Datum Ja
| |whrg. Whrg. 1=CHF 2=EUR | |Betrag LW/ Mein
|5l Sall « | |Betrag Fu/ Nein
| Sall Sall = Whrg. Ja
|_|Haben Haben @ | |''hrg Fkt . Mein
| Hahben Hahben ’_I = Sall Ja
|| Text Text — :I MEL Ja |
Hahben Ja
_‘I Feld auswéhlen ll = Haben Ia
_’l Feld abwahlen EI B Text Ja
ﬂ Alle Felder auswahlen
il Alle Felder abwéhlen
<] _>I_I [
Datenkonvertienng I @_ Berabeiten |
Erste Zeile  |Feldbezeichnung 9 = @ _l
Ok Abbrechen Hilie
Felderbeschreibung Importmaske
1 | Konfigurationsdatei kann abgespeichert und 5 | Tabelle / Zielfelder, welche Exportier
ausgewahlt werden werden sollen
2 | Die Konfigurationsdatei kann in Textform 6 | Hier kénnen verschiedene Werte zu den
bearbeitet werden bestehenden Werten zugeordnet und
konvertiert werden (z.B. Herr=H / Frau=F)
3 | Tabellen/Ursprungsfelder, welche zu 8 | Um zu verhindern, dass doppelte Séatze
importieren sind importiert werden, muss eine Angabe

ausgewahlt werden (Name, Vorname, Ort).

4 | Funktionen um die Felder auszuwahlen oder 9 | Hier wird der Feldnamen der ersten Zeile
abzuwéahlen bestimmt

© Copyright Curion Informatik AG Version: 12.01 Erstellt am: Juni 2018 Seite 33/ 36




Bedienerhandbuch Finanzbuchhaltung (FIBU) HRINSIEME

12.2 Zuordnung speichern

Nun kdnnen Sie die Zuordnung als Konfiguration speichern.

K.onfiguration |55 ==y e Alz Test berabeiten | |L|n|:uenannt vom 23:.08:35 ﬂ

Um das Modul Daten importieren zu verlassen driicken Sie OK

12.3 Daten exportieren

Um die gewiinschten Daten exportieren zu kénnen, driicken Sie den Knopf ,Exportieren”

Es 6ffnet sich eine Maske mit einer Auswahl an Exportmoglichkeiten.

Export in Excel
Export in Textdatei

Export in csv-Datei

Export in Zwischenablage

Sobald die gewilinschte Exportfunktion angewahlt wird, offnet sich ein weiteres Fenster. In diesem
werden alle Angaben zu den exportierenden Daten gemacht.

12.4 Filterfunktionen

In den verschiedenen Modulen ist die Filterfunktion integriert.

Um diese Funktion anzuwenden, muss der Knopf Filter .==1 gedriickt werden.

Eine neue Maske wird geoffnet. In dieser Maske sind alle Felder enthalten, welche sich in diesem Modul
befinden.

Filterdefinition |
Konfiguration | = ) sl Tent berabeitenl
Datum Mot ven [ e [ x® =
Betrag L' [ Micht vor |— bis: |— ﬂ
Betrag Fw/ oMkt v [ mx [ %
Whig, [ Micht | ﬂﬂ
whig Fkt roMieht ven [T b [ %
Sall Nr. [ Mickt m 7| %
Soll Bez. I~ Micht [ 7] %
Haben Nr. [~ Micht | ﬂ
Haben Bez. [ Micht | ﬂ 1]
Mt I Micht | E=
Text I~ Nicht | E % ||
atbrechen | e |

Wahlen Sie nun das gewiinschte Feld aus und selektionieren Sie diejenigen Daten welche gefiltert
werden sollen.

© Copyright Curion Informatik AG Version: 12.01 Erstellt am: Juni 2018 Seite 34/ 36



Bedienerhandbuch Finanzbuchhaltung (FIBU)

HINSIEIME

Index

Alle Funktionen 11
Aufbau des Kontenplans 18
Auswertungen / Ubersicht 28
Benutzer 17
Benutzergruppen 15
Beschreibung der Exportmaske 32
Bilanz 30
Buchen 21
Buchungen 14
Buchungen direkt aus dem Modul Faktura 23
Buchungsliste 28
Buchungsliste (intern) 28
Buchungsliste Faktura 28
Buchungsperiode definitiv abschliessen 27
Buchungsperiode eréffnen 20
Buchungsperioden 14
Daten exportieren 33
Drucken / PDF erstellen 31
Erfolgsrechnungen 30
Export 32
Exportmdoglichkeiten 33
Faktura/Zahlungseingange in FIBU lUbertragen 23
Fakturatyp 13
Felderbeschreibung Importmaske 32
Filterfunktionen 33
Funktionsleiste oben 11
Funktionsleite 10
Gewinn/Verlust automatisch verbuchen 26
Gewinn/Verlust manuell verbuchen 27
Hauptgruppen 18
Hauptmenu 10
importierenden Daten 33
INSIEME®-FIBU starten 8
Jahresabschluss 26
Knopf Filter 33
Konten 14
Kontenplan 14, 18, 29
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Kontenplan und Kontos in den Stammdaten 18
Kontoauszug 29
Mahnungsarten 13
Mehrwertsteuersatze 13
Menldleiste oben 10
Modulleiste links 11
Neue Buchung erstellen 21
Neue Buchungsperiode erdffnen 27
Offenen Posten 19
PDF erstellen 31
Programm starten 8
Provisorischer abschluss 20
Rechte 16
Registrierungsmaske 9
Saldo manuell erfassen 20
selektionieren 33
Software registrieren 9
Stammdaten 12
Stammdaten/Tabellen nicht zum editieren 14
Stammdaten/Tabellen zum editieren 13
Stammdatentabellen 13, 14
Standartbuchung einrichten 23
Untergruppen 19
Wahrungen 13
Weitere Buchungen 22
Zahlungseingange 28
Zahlungskonto 13
Zugriffsberechtigungen 15, 16
Zugriffsberechtigungen vergeben 15
Zuordnung speichern 33
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