== MNSIEITIE .

die vereinssoftware

S R
oo an o

C CURION

INFOrMATIK AG

Schulung Zusatzmodule INSIEME®

. Hilfreiche Module INSIEME®
Aus dem Hause der Curion Informatik AG

:: Durchdachte Tool
Die Vereinssoftware

. Zei’rspcrend Mehr als nur eine Mitgliederverwaltung

.+ Zukunftsorientiert www.dievereinssoftware.ch




Bedienerhandbuch BRINSIEIME

Inhaltsverzeichnis
1 ZUSATZMODUL MUSIK/GESANG ..........couiiiiieiiietiienieere s een s ss e s se s e ersa e ernn s e ennas 4
LI I o (= 01V =T 4o 11 U ¥ PP 4
1.1.1 MUSIKSTUCK ©IfASSEN .....ceiiiiiiiiiiiiii it s e 4
1.2 Repertoire erstellen ..........ooee e 5
1.2.1 Musikstick zu Repertoire NINZUTUQEN..........oii i 5
1.3 Drucken aus dem ModUl NOTEN .............ccuiiiiiiiiiiiiiiiicii e 6
1.3.1 112G 1 (=] o [T SPPPTTUPPR PR RPTPRPPPPIN 6
1.3.2 NOTENIISTE ... et e e e e e et e e e e et e e e e era s e e e e eaees 6
L B0\, o [0 I L= o= 5 (o =Y 7
1.5 Weitere FUNKHONEN............cuuiiiiiiiiii i s e e e 7
1.5.1 ST o1 4 (o] (=N e [ 11 Lo (= o 7
1.5.2 Repertoire in ein Neues JONI KOPIEIEN ...........oiiiiiiiiii e 7
2 ZUSATZMODUL EINSATZPLANUNG ........coeuiiiireiierinseerressrnrssssns s nsssa s eersnseensansennnns 9
W B =T Yo T T=T o 11U ) (F T = o 9
2.2 EINSAIZZEITON ...t e 10
2.3 Erbrachte Leistung €rfassSen ...........cociiiuiiiiini i 10
3 ZUSATZMODUL FAKTURIERUNG............oiiiiiieeic et rer s s e e e e 11
3.1 Einstellungen in den Vereinsdaten ... e 11
3.2 Rechnungsvorlage in den Stammdaten erstellen ..., 12
3.3 Wo erscheinen die Texte in der ReChNUNQG ... 13
3.4 Faktur@ erstellen..........ooeueuiii 14
3.5 Modul FAKIUra StAMeN .........ccoeeiiieee s 15
3.6 Die Funktionen des FaKturerungsmodules .............cccooviiiiiieiminmnnnsn s eseesesssss s e s s eeenens 16
3.7 Faktura bearbeiten ..., 16
3.8 RECNUNG QUSAIUCKEN........cocuuiiiiiiiiie e ear e s s e s s e e e e s s e e an e e s eeanaa s 17
3.9 Zahlungseingang manuell fURren ............ccoviiiiii 18
3.10 Zahlungseingang Mit ESR.........cccuuuuiiiiniiiiiiiiiii s s e 18
3.1T MAhNUNQG QUSIOSEN .....cuvuuiiiiiiiiiiiiiiiii s s s s s rr s e s s s s e nrnanns 18
3. T2 OffeN@ POSIEN ......ccceiiiiiei et e e 19

© Copyright Curion Informatik AG Version: 11.0 Erstellt am: 10.01.2018 Seite 2/ 33



Bedienerhandbuch BRINSIEIME

KT JC T =T o1 o 10T g Yo LT 1U . T | PP 19
K0 I T8 B Zo | o (Vg Ve Y=T 0T To | T =TT 19
4 ZUSATZMODUL FIBU .......ciiiiiiiii et ea e e ra e e e s s e ea e e e e eas 21
4.1 Aufbau des KONTENPIANS..........couiiiiicic e e e e e e an e s e an e s e nn e e nnnnas 21
4.1.1 HOUPTGIUDDEN ... e e e e e et e e e et e aes 21
4.1.2 U1 (=1 (@ (8] ] o 1= o PRSP PRUPPPSRN 22
4.2 Kontenplan bearbeiten............co i 22
4.3 Buchungsperiode €roffNen ............eueieiiiiiiiieiriiirisin s e e e s e e e s e e e eerrnnn 23
L - W T 1= o 25
4.5 Weitere BUCHUNGEN..........coueiiiieiiis e rrr e e rr s s s rr s s e e rr s s e e nn s e s s rrnnnnsees 25
4.6 Standartbuchung einfiChIeN ...........c. i e e 27
4.7 Buchungen direkt aus dem Modul FAKIUra .............cccooiiiiiiiiiiiiiics e 27
4.7.1 Faktura/Zahlungseingd@nge in FIBU Ubernragen............ccuvviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 27
4.7.2 Beitrdge in FIBU UDEMIAQGEN ........uiiiiiiiiiiiiiiiiete ettt e e e 29
L I T T (=TT | XT3 PTP 30
4.8.1 Gewinn/Verlust automatisch verbUuChen ... 30
4.8.2 Standardbuchungen automatische Gewinnverbuchung.............cccccccii, 30
4.8.3 Gewinn/Verlust manuell VEIDUCNEN ... 31
4.9 Neue Buchungsperiode eroffnen.............ccccvvviiiiiiiiiii 31
4.10 Buchungsperiode definitiv abschliessen ................ccooiiiiiiiiii s 31
4.11 AUSWENUNGEN / UDEISICRL.........ccceiieieiriieeiee sttt b et s sr bbb e nesnns 32
L O 2 - 11 [ o2 P 32
L W I = 1 (o1 [ (= o 01U T = o PP 32

© Copyright Curion Informatik AG Version: 11.0 Erstellt am: 10.01.2018 Seite 3/ 33



Bedienerhandbuch RINSIEME

1 Zusatzmodul Musik/Gesang

1.1 Notenverwaltung
1.1.1 Musikstlick erfassen

Zu jedem Musikstlick kdnnen verschiedenste Angaben erfasst werden.

Um ein neues Musiksticke erfassen zu kdnnen, betatigen Sie in der Funktionsleite den Menupunkt

@Vereinssnftware—[Nntenverwaltung] B =l [=] ll
HDatei Datensakz Extras Datenabgleich Optionen Fenster Hife == x|

[ & K4 clx| m@2|e| Z| o|k|S| b | =] Rehenfolgs [N (Etandard) 8y 2glm
M 2| Fomat [54 -

Titel |Happy Trombones Angeschaft |1E.12.2DU3

Komporist Name [Schneider Womame [Walter Aulgafiht [14.04.2004

Anangeur Name |Walser Momarne ISED Gespendet IEuHDn\nfurmalikAG

[ |e 2]

st w0 =] Beseteuna|Fanfare mist =]| Daei [odatenimusic

Spielart [Foika - Sola fir 3 Posaunen x| anlass  [welich || Repettaire |

2ufinden auf LD [Klingendes Blech Klasse [3 Klasse

MP3-Datei |13F\ondo.mp3 = B EI Dauer I 225 [Minuten]

Beschisibung
Ein Mesikanisches Darfest wir bald T

Ll

Bemerkungen
Eg istz gin Salo welches ...

[mr [Mr_[mit Zeichen)  [Titel Kompanist Name |nangeurVomame  [Amangeur Name: Komporist Yomame Sl |Spielart Anlass

L I»

Konzeitstiick

Solemn and Festive Music van Beekum

Happy Trombones

3 Three Songs without Wwor Ball Konzertstiick

4 Le retour au beau Valon  Avsenik Konzertstiick Ouverture

B Im Frishjahr Jaeqgi Stephan Konzertstiick

B Triumptmarsch aus Aida  Verdi Giuseppe Marsch Faonzertmaszch

7 Hephaistos Boedijin Gerard Konzertstiick. Fanzertauverture

8 Der Klettermare Zinke Gerhard Walksmusik. Palka

El The Bombastic Erich Siebert Sala Solo ES+B Bass

10 Pagzo Carese Qrzomanda Giovan. Unterhaltungsmusik. Paso Doble

1 Sinfonia Bach dilly Hautwast Johann Sebastian Klassik from Cantate Nr.158

12 American Kaleidoscope  Boss ' alter Big Band und Jazz Blues

13 Fantasie Semplice wan Dijck. Karel Konzertstiick.

14 Theme Yarie Hautvast illy Konzertstiick.

15 Stelldichein in Dberkrain  Avzenik WS, Wolksmusik. Palka-Fotpourr

16 Serenade Meapalitaine  Winlerer Gerhard Konzertstiick.

17 YWalkslieder Potpouri Mr.2 Gisler R. Wolksmusik Potpour

18 Amboss Polka Prarlovs Albert Yolksmusik. Folka

13 Am Jungen Rhein Mantegazzi G.B Konzetstiick. Ouverture

20 La Tromba Espanola Etzel Ry Unterhaltungsmusik. Paza Doble/Spanische Ti

21 The Rising Generation  Sigbert Edrich Konzetstiick.

22 Busy Trumpets Laseroms Wim Konzetstiick.

23 Ouverture Pastorale Huber Paul Konzertstiick. Ouverture

24 Wom E gerland zum Molda Rundel Siegfried Walksmusik Falka-Potpouri

25 Herb Alpent Selection No.” Hautvast illy Unterhalungsmusik Polpouri

2% Dancing-Party Harlwig Hans Big Band und Jazz Disieland

27 Besuch bei Offenbach  Lotterer Gustay Klassik =
)

NSIEME A Eenotzer: ads [
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1.2 Repertoire erstellen
Aus dem Notenmaterial kann das Jahresrepertoire zusammengestellt werden. Bei der

Zusammenstellung des Repertoires kann schon der entsprechende Einreihungsort in der Notenmappe
angegeben werden.

1.2.1 Musikstlick zu Repertoire hinzufiigen

Um ein Musikstlick dem Repertoire hinzufligen wahlen Sie das gewilinschte Stiick aus. Driicken Sie den

Menuknopf ,Zu Repertoire hinzufigen® ﬂl

x
Wahlen Sie das Jahr, das Buch und den
Jahr 20053' A Einreihungsplatz (Platznummer) im Buch aus.
—— 71
= |

ok Abbrechen

Insieme x|

Moten-Daten zu Repertoire hinzugeflgk

Bestatigen Sie die Angaben mit dem Knopf ,OK*
und das Musikstick ist im Repertoire
aufgenommen
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1.3 Drucken aus dem Modul Noten

Aus den erfassten Angaben zu den Noten kdnnen verschiedene Etiketten und Listen gedruckt werden.

1.3.1 Etiketten

Wabhlen Sie bei der Funktion ,Ansicht® oder ,Drucken®
den Menupunkt ,Notenetiketten®. Es 6ffnet sich die B

Etikettenauswahlmaske. Hier konnen Sie aus der IW M|

ganzen Avery-Kleberpaltette die entsprechende Etikette

zur Beschriftung Ihrer Ablagehilfen (z.B. Couvert) ok | abbrechen | i

ausdrucken.

1.3.2 Notenliste

Um eine Notenliste auszudrucken wahlen Sie als erstes die Reihenfolgs [Romporist Name, T ﬂ

gewulnschte Reihenfolge nach welcher die Sortierung sein soll.

Wenn Sie diese bestimmt haben konnen Sie bei der Funktion ,Ansicht‘ oder ,Drucken“ den

MenUpunkt ,Notenliste“ auswahlen.

x|
F.onfiguration Alz Test berabeiten | I j
Zieldaten Ursprungsdaten ™ Unsichtbare Felder
Ursprungzfeld Fielfeld ISpaItenhreiteI = p |Ursprungsfeld Zugeordnet| |
Phlﬁ M. 7 _| 4
| Tited Titel 423 [ 3 | | Tited Ja
L Kaormponizt Mame K.omponizt 328 «|F Kormponizt Mame Ja
Sl Shil id) | Arrangewr Waorname Mein
|_|Spislart Spielart i3 »l |_|Arangeur Hame Mein
o Bezetzung Bezetzung 22 | F.omponizt Yormame Mein
_|Format Form. 10 I| |5l Ja
= Angezchalft Angeschafft 18.3 Al = Spiglart Jla
|_|Aufgefiibt Aufgefiihrt 188 I "l |_|Arlass Mein ==
o Gezpendet durch Gezpendet durch 40 = Bezetzung Jla
!l Format Ja
= Angeschafft Jla
= Aufgefiiht la
L Gezpendet durch Jla
= Datei Mein
Ausznchiung IE!uer 'I Rand oben |15 Rand links |1U [ Linien Wertikal Werfligharer Platz:  |15.8
Rand unten Im— Rand rechts Im— [~ Linien Horizontal — Titel |Motenliste
ok | bbrechen | Hire |
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1.4 Modul Repertoire

Im Modul Repertoire werden die zugeteilten Musikstiicke aufgelistet.

@Uereinssoftware - [Reperetoireverwaltung] ) £ |EI|£|
ﬂDatei Dakensatz  Extras Cptionen  Fenster | Hilfe _|ﬁl|£|

[ [z =] M| 4| M| x| m|D|e| | ol fah Buch N Gtandar 4} g8| |
Jahr [ 2003:‘5

Buch I Warschbiichlzin j I 4 j Anzahl Aufflibrungen I 1] %I

Titel IDer Klettermaxe

Komponist Mame IZinke Gerh: ‘Yomame I
Armangeur Name I Yomame I

Stil I Folka - I Besetzung j
Spiglart | Anlass j
Jahr I Buch I M. I Titel I Komponist Name I.-’-‘urangeur Waorname |Anangeur [;I
2006 M arschbiichlein 1 Happy Trombones Schneider Sepp Wialzer
2006 Marzchbiichlein 3 Pazzo Corese Orzomando Giovan.
4 I} Der Klettermane Zinke Gerhard _-
2006 Marschb n B Theme \arie Hautwazt Wil
2006 b arschbiichlein E om Egerland zurm Molda Fundel Siegfried
2006 M arschbiichlein 7 The Millenium Song Vlak Kees
Maten
Repertoire
y d|

=|n5|EmE-|Benutzer:ads |

Wenn Sie ein Musikstick in ein anderes Marschbulchlein oder zu einer anderen Nummer zuordnen
wollen miussen Sie das entsprechende Musikstlick markieren und die Anderungen vornehmen.

Anschliessen die Anderung abspeichern.

1.5 Weitere Funktionen

1.5.1 Repertoire drucken

1.5.2 Repertoire in ein neues Jahr kopieren

Driicken Sie die rechte Maustaste und betatigen Sie den Menulpunkt ,Repertoire in ein neues Jahr
kopieren®.

x| In der Maske kann angegeben werden, welches Jahr in welches
Jahr kopiert werden soll.
ey 2006 ] Anschliessend kénnen die nicht mehr im Jahresprogramm
Mach Jahr 2007 = enthaltenden Noten aus dem Repertoire geléscht werden.

e — | Hiffe
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Notizen
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2 Zusatzmodul Einsatzplanung

Das Modul ,Einsatzplanung® kann fur die Personalplanung und zur Abrechung der geleisteten
Arbeitsstunden, wahrend eines Anlasses eingesetzt werden.

einssoftware - [Leistungserfassung] =] 3 I

¢l Datel Datenzatz  Datenabgleich  Optionen  Fenzter  Hilfe _Iﬁlﬂ

[ a| 1] clx| m|2]e| &=z dahi [2008 7| dnlass [1. Augustieier (01.08.2009) = z8lm
=

D aturn |V0n |B|s |Menge |Bemerkung
q Sa01.08.09 1400 1800 4 Platz einrichten
3. Musikgeselzchaft Curion, Simon Muster, Trimmis Sa01.08.09 1400 1700 3 Platz einrichten
2. Musikgeselschaft Curion, &driano Schrofer, Chur Sa01.08.09 1400 2000 E Kiiche
2, Muzikgeselzchaft Curion, Adriano Schrofer, Chur Sa01.08.09 0300 1300 4 Platz einrichten
Sportclub Curion, Corsin Bonorand, Jenaz Sa01.08.09 1300 2300 4 Service
Sportciub Curion, Edwin Bonorand, Fideris Sa01.08.09 1300 2300 4 Service
Sportciub Curion, Primus Brazeral, Kiiblis Sa01.08.09 1900 2300 4 Service
Sportciub Curion, Jurg Clement, Sermeus Sa01.08.09 1300 2300 4 Service

(1) Fasnachtsverein, Jirg Groll, Trin Sa01.08.09 1500 1900 4 Giillstand =
‘» Faznachtzverein, Madlaina Hatmann, Menzingen Sa01.08.09 1500 1900 4 | Grillstand
S dngerchor Curion, Edwin Landol, Churwalden Sa01.08.09 1300 2300 4 Service
Quartierverein Curian, Edwin Ludwig, T rimriz Sa01.08.09 1500 1500 4 | Giillstand
Guartierverein Curion, Gusti Meier, Untervaz 5a01.08.09 1400 2000 B Kiiche
Guartierverein Curion, Edwin Meier, Gurtnellen Sa01.08.03 15001300 4 Giillstand
Quartierverein Curian, Madlaina Ozwald, Felsberg Sa01.08.09 1400 2000 E Kiiche

-
Einstellungen (| <] | »

=INSIEIME M Berutzer: insisme |

Irwentar

2.1 Personen zufiigen

Durch dricken des Menupunktes C .Personen zufiigen® wird die Maske mit allen in der Anlassplanung
markierten Personen als Auswahl gedffnet.

Durch betatigen der Pfeiltasten kdnnen die gewlinschten Personen fir die nun zu erfassenden Arbeiten
ausgewahlt werden.

Personen zufugen | x|

Adresstyp Iﬂqktivmitglied, M ationalmanzchaft

Abteilung/FRegizter I _l

Werfligbare Adreszen Auzgewshlte Adreszen
Bearth Beat Schiers - Fazhachtswerein Groll Jiirg  Trin
Faznachtsverein Bearth Primus Malans — Faznachtsverein Groll Balf Granichen

Faznachtzversin Galliard Prirnuz Donath Faznachtzversin Hartmann Maja R oot
Faznachtzversin Groll Patrick M aienfeld [uartieryverein Curiorn Ludwig Edwin T rimmis
Faznachtzversin Hartmann Madlaina Menzingen Quartierverein Curion Maizzen Edwin Aroza
Mugik gezellzchaft Curion Insieme Maw Chur Fehli Gusti Chur

M uzik gezellzchaft Curion bMuster Simon T rimnmis
Muzik gezellzchaft Curion Schrofer Adriano Chur
[uartierverein Curion kaizzen tadlaina Chur
Quartierverein Cunon M ayer Madlaina ,Chur
Quartierverein Curion Meier Edwin Gurtnellen

Sangerchor Curion Hernmi bMagruz Flims ;I
' Smmmres Lar Torieas W Amsmmer LA == M kAara=a

| gbbrechenl i |

Wenn die gewtlinschten Personen ausgewabhlt sind, kann der Knopf ,OK* gedriickt werden. Eine weitere
Maske wird geoffnet.

EAEN S
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2.2 Einsatzzeiten

[ratum IW
o |1 800
Biz |2SDD
Menge |—5

Personen zufugen | I

Bemerkungen IGriII Auszen

o | abbrechen | Hife

2.3 Erbrachte Leistung erfassen

Wenn der Anlass vorbei ist, kann die effektive Zeit erfasst und die Leistungsblatter fir einen

gewulnschten Zeitraum ausgedruckt werden.

In dieser Maske kann das Datum die
Einsatzzeiten und bei Bemerkungen die

Arbeit eingetragen werden.

Nun kénnen Einsatzplane sortiert nach
Name / Datum und Zeit ausgedruckt

werden.

@Vereins:oﬂwale - [Leistungserfassung]
Datei Datensatz  Datenabgleich Optionen  Fenster  Hilfe

[ | W ] C|%| m@2e]| BlS| ] Bl sahzns =] anss [T sugustse 0108 2008

1oixl|
18| x]

2|

Adresse

|Datum |Von |Bis IMange

I Eemerkung

200, Musikgeselschaft Curion, Max Insieme, Chur
3, Mugikgesellzchalt Curion, Siman Muster, Trimmiz
2, Mugzik gesellschaft Curion, Adriano Schrofer, Chur
2, Muzikgesellzchaft Curion, Adriano Schrofer, Chur
Sportclub Curion, Corsin Bonorand, Jenaz

Einstellungen (4] |

52 01.08.09 1400 1800
52 01.02.09 1400 1700
5a01.08.03 2000
52 01.02.09 0900 1300
52 01.08.09 1300/ 2300

4 Platz einrichten
3 Platz einrichten
G Fiiche
4 Platz einnichten
4 Service

L

=INSIEME I Eenutzern insieme [

Notizen
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3 Zusatzmodul Fakturierung

3.1 Einstellungen in den Vereinsdaten

Bevor die Rechungen gedruckt werden konnen, muissen in den Vereinsdaten folgende Einstellungen
gemacht werden.

1 2 3 4 5 6
BANE ADR Bankkotito Bank-Kundennurmmer Zshifrist in Tage wS-Pllichtio w5t -Satz
Graubiinder Kantonalbank il 015204 |991 4340 | a0 |Nein =l |'?_s1
7002 Chur

CKO73123.200 774

Curior Informatik &G

Bahnhofstrasze 3

7000 Chur -
14

Nr. Beschreibung
1 Eingabe der Bank Adresse

2 | Bank- oder Postkonto eintragen

Darf nur bei EZS von Banken ausgefullt sein. Bei der Post ist dieses Feld leer. Diese Nummer

3 wird durch die Bank und Post vergeben

4 | Zahlungsfrist
5 | MwSt.-Pflichtig (ja / nein)
6 | MwSt. Satz.

Notizen
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3.2 Rechnungsvorlage in den Stammdaten erstellen

In der Stammdatentabellen Fakturatyp kdnnen Rechungsvorlagen definiert werden.

In den ersten Tabellen die Angaben zu den einzelnen Fakturavorlagen gemacht.

Id |Nr. |Kur2bezeichung |Bezeichnung - |F'reise ekl bwSt |

! 3 2| Pagivmitgliederbeitrage 2009 Pasivmitgliederbeitrage 2009 | Mein
| 2 1 Mitgliederbeitrag 2003 HMitgliederbeitrag 2003 Mein
| 5 2|Jahresheitrage 20039 Jahresbeitrage 2009 ein

1 1| Diverzes Diverses Mein

In den weiteren Tabellen werden Angaben zu den Artikel gemacht. Es kdnnen max. 5 Artikel als Auswahl
in einer Rechung definiert werden.

0.1 KontoIPos.1 Preiz IF'os.1 MwSt.IF’os.1 R abatt! Pc
4000 25
4003 150
4000 450

Saison 200942010

Jahresheitrag

2003/2 0 4600

Ilnstrumentenmiete

Bei Pos.1 MwSt. wird die MWST % eingegeben (Beispiel 7.6)

In den letzteren Tabellen werden verschieden Texte welche auf der Rechung erscheinen sollen erfasst.

Text ut 2 |Text3 |Tekt4|Text5 |Text8 Test ¥

| | Passivbeitrag 2003

L Mitgliederbeitrag-Rechnung Nr.
L Passivbeitrag 2009

L Rechung Mr.

[MEM

I[MEMU]

Total Rechnungsbetiag in CHF
Total Rechnungsbetiag in CHF
Tatal Rechnungsbatiag in CHF
Total Rechnungsbetiag in CHF

Mefiwersteusrantel an Rechnungsbetrag
tehiwersteuerantel an Rechnungsbetrag
Mehmwersteusrantail an Rechrungsbetrag
tehiwersteuerantel an Rechnungsbetrag

/i bitten e, den Fechnungsbetrag rein netto inrert #F2
it bitter: Sie, den Rechnurgsbetrag rein netto innert #F4
"Wir bitten Sie, den Aechnungsbetrad rein netta innert #F2

Wi bitten Sie, den Rechnungsbetrag rein netto innert #F2

Mit Doppelklick auf das Feld MEMO wird eine Eingabemaske geodffnet. In dieser Maske kann der
gewunschte Text erfasst werden.

Text 1

|
Wir mochten ez nicht unterlazzen, lhnen nochmalz ganz herzlich fur lhre nterstutzung im letzten
Wereinzjahr zu danken.

Gerne haffen wir, dass wir auch in digzem Jabr auf Thren geschatzten Beitrag zahlen diirfen. Mit der
Einzahlung won Fr. 25.00 mit beiliegendemn Einzabiungzzchein sind Sie wieder dabei.

Fiir Ihre Unterstuitzung danken wir lhaen im WYoraus bestens.,

Abbrechen

Hilfe

@ Tipp

Vergessen Sie nicht die erfassten Daten auch immer zu speichern

© Copyright Curion Informatik AG Version: 11.0 Erstellt am: 10.01.2018 Seite 12/ 33
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3.3 Wo erscheinen die Texte in der Rechnung

Das Rechnung wird mit den Konservetexten aus der ,Stammdatentabelle® ,Fakturatyp“ (siehe Punkt
16.1.3) bestlickt.

SIS ] L E—

hMusikiesellschaft Curion
Herr Max Insieme
Bahnhofstrasse 3

000 Chur

10.09.20049

RECHNUNGS NR. 1019
KUNDEN NR. 200

(500 mit beiliegen

e

Bezeichnung Menge | Preiz CHF | e b Betran
&

Instrum 1 TE % 150.00
Saisan

Total Rechnungshetrag in CHF G00.00

Aair bitten Sie, den Rechnungshetrag rein netto innett 15 Tagen auf unser Konto 01-530-4 zu Obersweizen.

Graubiindner Kardonalbank
TO00 Chur

20 012 255 257
hiuzikiesellzchaft Curion

01-530-4
600

Qo g a0 gD 015

hiuzikgesellzchaft Curian
Hetr hlax Inzietne

Graubiindner Kantoralbank
700 Chur

20012 255 257
huzikeselzchatt Curian

00 00000 00000 H0000 FO00D 10193
11-530-4

(11} (111} [1]1] huzsikgesellzchatt Cutian
Hetr Max Inzieme
Bahnhofztazsze 3
7000 Chur

Bahnhofstrazse 3
TO00 Chur
0100000600007 =0000000000000000000000 10193+ 010005304=
© Copyright Curion Informatik AG Version: 11.0 Erstellt am: 10.01.2018 Seite 13/ 33
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3.4 Faktura erstellen

Selektionieren Sie die gewlinschten Adressen fiir welche eine Faktura erstellt werden soll. Driicken Sie
nun die rechte Maustaste und wahlen Sie den Punkt ,Faktura erstellen“ aus. Es 6ffnet sich ein weiteres
Fenster in welchem zwischen einer neuen Faktura und einer Vorlage-Faktura ausgewahlt werden kann.

[ Mew
¥E Lizchen

Mehrfachauswahl

Filter

Sarterung ...

51 Email senden
ﬁ Brief erstellen
Faktur Eh

Faktura an Adresse

(&, Yorschau
=) Drucken

Faktura an mehrere Sdreszen

Leere Faktura als Auswahl

k Diverses

Spalteneinstellungen speicherm

Mitgliederbeitrage

Vorkonfigurierte Faktura erstellt in den

Pasivmitgliederbeitrage 2007 Stammdaten unter Tabelle
03

~Fakturatyp“

Wird eine Vorlage-Faktura ausgewahlt, werden dann die hinterlegten Artikelpositionen aufgelistet. Hier
kann die Menge, der Preis und Rabatt noch verandert werden.

Faktura erstellen x| I
Lawout I Faktura j
Adreszen IEUD, tuszikgeszelzchaft Curion, Max Insieme, Chur j
Organization |Musikgesellschafl Curian
Anrede/MameMomame IHerr j IMaH Inzieme
Adressze 1 IEahnhofstrasse e
Adresze 2 I
PLZ / Oit 7000 Chur
Ot IEhur D atum |1D.E|9.2DE|9 D atum Fallig |25.DS.2EIDS
Fakturatyp I.Jahresbeitléige 2009 j Faktura-Mr. I 19
Bemerkungen Text fiir Bemerkungen) ;I
Faktura-Fositionen Atikel ITiteI1 ITiteI2 IMengelKonto INettopreis IHabattIF’leis IF'leis Total I ;I
| Jahrezbeitrag Saizon 2009/2010 104000 480,00 480,00
! Inztrumentenmiste Saizon 2009/2010 1 4600 150,00 150,00
[2, vorschau | ok | abbrechen | i
Durch dricken des Knopfes ,Vorschau® wird die erstellt Rechnung angezeigt.
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Bestatigung I Wird der Knopf ,,OK" gedruckt so erscheint eine Maske mit
der Frage Ausdrucken?

@ 1 Rechnungen erstellt und gespeichert Wird die Frage mit Ja beantwortet, wird die Rechung
Ausdrucken ? sofort gedruckt. Bei Nein kann die Rechung aus dem

Modul ,Faktura® gedruckt werden.
; Hein |

3.5 Modul Faktura starten

Das Modul Fakturierung wird durch dricken des Symbols ,Faktura® gestartet.
Es erscheint das Fenster mit allen Fakturierungen.

Faktura

@Veleinssollwale - [Faktura] _[O] =] I
[ Datei Datensatz Etias Datenabgleich Optionen Fenster  Hife =] %]

ﬂl ) ‘I} M I:I‘S(I =@ ﬁ!’llﬁa’? f;El [+ MHur offene ﬁly

|Fakturat_l,lp |Nr |Datum |Adresse |Falhg

Mitgliederbeitrag 2009 001014 (25.08.09 Sportclub Curion. Ralf Comminot. Zizers|09.09.09
udahmsheillége 2009 001019|10.09.09 200, Musikgesellschaft Curion, Max Insit 25.09.09 600.00 600.00| Text fur Bemerkungen.
Mitgliederbeitrag 2009 001018(09.09.09 200, Musikgesellschaft Curion, Max Insii 24.09.09 150.00 150.00
Mitgliederbeitrag 2009 001017 |25.08.09 200, Musikgesellschaft Curion, Max Insiy09.09.09 127.50 127_50|Lieber AdrianoEs freut uns sehr,
Mitgliederbeitrag 2009 001016 (25.08.09 Sportclub Curion, Edwin Gadola, Davos |09.09.09 150.00 150.00
Mitgliederbeitrag 2009 001015|25.08.09 Sportclub Curnion, Maja Diinser, Davos F09.09.09 150.00 150.00
Diverses 001000 |27.06.06 200, Musikgesellschaft Curion, Max Insii12.07.06 150.00 150.00
Mitgliederbeitrag 2009 001013 (25.08.09 Sportclub Curion. Jurg Clement. Semeug09.09.09 150.00 150.00
Mitgliederbeitrag 2009 001008 |25.08.09 Sportclub Curion, Corsin Bonorand, Jeng 09.09.09 150.00 150.00
Pasivmitgliederbeirage 2 001003|25.08.09  |F. in, Jurg Groll. Trin 09.09.09 25.00 25.00
Pasivmitgliederbeirdge 2 001002|25.08.09  |F. in, Primus Galliard, Donat 09.09.09 25.00 25.00
Pasivmitgliederbeitrage 2 001001 |25.08.09 F: in. Primus Bearth, Malans{ 09.09.09 25.00 25.00

|Be| bezak « |Eatrag 2L zd Betrag hazahltl Betrag offen | Bemerkungen Mahndaluml Mahwng | =

Faktura Details | Zahlungen

Preis Total
Sai 2010 1| 4000 450.00 450.00
Saizon 2008/2010

Einstellungen
=INSIBITIE N Eenutzer: insiene

Die Faktura erhalten je nach Status eine andere Farbe.

Beschreibung der Farben und ihrer Zustande:

Grau = bezahlt Schwarz = offen Rot = Uberfallig

© Copyright Curion Informatik AG Version: 11.0 Erstellt am: 10.01.2018 Seite 15/ 33



Bedienerhandbuch HINSIEIME

3.6 Die Funktionen des Fakturierungsmodules

| o 4| clElx| a|ole| sE @ Bls B

C e 1 2 3 4 56 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Bearbeiten

¥ Laschen

ﬁ Zahlungseingang
ﬁ Mahnung auslsen

Alle Funktionen zur Fakturierung kénnen in der ,Funktionsleiste Fakturierung oben”

I'_iu Vorsi:au : oder durch driicken der rechten Maustaste ausgewahlt werden.

=2 Drucken

1  Suchfeld 9 Aktualisieren

2 Suche starten 10 Zahlungseingange erfassen
3 Blattern 11  Mahnungen erstellen / OPOS
4  Neuer Datensatz erstellen 12 Vorschau der Dokument

5 Datensatz bearbeiten 13 Drucken der Dokumente

6 Datensatz I6schen 14 Daten importieren

7  Speichern 15 Daten importieren

8  Anderung verwerfen

3.7 Faktura bearbeiten

Markieren Sie die gewlnschte Faktura.

Indem der MenUpunkt_.,,Datensatz bearbeiten” gedrickt wird, 6ffnet sich das Fenster mit dieser
Faktura. Nachdem die Anderungen erfolgt sind, speichern Sie den Vorgang.
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3.8 Rechung ausdrucken

(5| = v Mur o
| | | | o Um nur eine Rechnung ausdrucken zu kénnen, muss die Rechnung markiert
Faktura werden
Faktura von .. biz
Alktuele Mahnung
Buchungsliste Faktura Uber den Meniipunkt ,Ansicht“ oder ,Drucken® kann der Meniipunkt
FIBU-5 ammelbuchung ,Faktura“ ausgewahlt werden. Die gewuinschte Rechnung wird ausgedruckt.
Offene Pozten
R echnungszjournal
£ahlungzeingange
Bildzchirm [Frintzcreen)
Wenn mehrer Rechnung ausgedruckt werden sollen, muss der Menupunkt ,Faktura von ... bis"

angewahlt werden.

Beim Drucken von einer oder mehreren Rechnung erscheint folgendes Auswabhlfenster:

Parameter Bencht “Faktura™ I
rganization in Adregse Fapier
IE [ N =
F.en Es il
Rater E£LS
ok, Oranger EZS [Mit Fef M mit Betrag
Oranger EZS [Mit Bef MNrl ohne Betra &

Bei Organisation in der Adresse kann angegeben werden, ob der Vereins/Firmenname auch in den
Rechungsadressen enthalten sein soll

Bei Papier kdbnnen Sie den Einzahlungsscheintyp angeben, welchen Sie verwenden wollen.
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3.9 Zahlungseingang manuell fiihren

Sobald eine gestellte Faktura beglichen wird, sollt diese als Zahlungseingang nachgefihrt werden.

Markieren Sie die entsprechende Faktura und driucken Sie die Funktion ,Zahlungseingadnge erfassen®

E. Folgende Fenster wird getffnet:

| Angaben zu Faktura

Werein |2EID, Muzikgeselzchaft Curion, Max [nsieme, Chur
Faktura Mr. |2'| 432146 Eetrag offen |'| 50.00
Zahlung

Waltadatum |1 4.06. 2006 Datum Zahlungseingang
Betrag |1 45.00 Bezahlter Betrag

Betrag Kom.  |5.00 |Bar bezahit Korrektur, sofern Abweichung

Betrag offen  |0.00 Betrag offen

Bemerkungsfeld

Bemerkungen I

1] I Abbrechen

Die bezahlte Rechung wird in der OPOS-Liste ausgebucht.

3.10 Zahlungseingang mit ESR

Im Modul ,Faktura®, kdnnen unter dem Menupunkt ,Extra“ ,ESR-Dateien einlesen” die Files eingelesen
werden.

Wahlen Sie die ESR-Datei aus und lesen Sie diese ein. Beachten Sie im Protokoll die Meldungen.

Sollte ein eingelesener Betrag nicht Ubereinstimmen, kénnen Sie diesen manuell Uber die Funktion
Zahlungseingange anpassen.

3.11 Mahnung auslésen

Um eine Mahnung auslésen zu kénnen muss die entsprechende Faktura markiert werden.

Driicken Sie die der Funktion ,Mahnung erstellen® und es wird die Mahnungsmaske aufgestartet.
In dieser Maske kann die entsprechende Mahnart und das Mahndatum ausgewahlt werden.

Durch dricken der OK-Taste wird die Mahnung gedruckt und der Eintrag in der "Fakturatbersicht"
erstellt.
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3.12 Offene Posten

Bei diesem MenUpunkt wird eine Liste der offenen Posten angezeigt oder gedruckt.
Auswahl des Fakturatyp und mit OK bestatigen.

Parameter Bericht "0Offene Posten™ il

Per [ atum Fakturat

I'I 4.06. 2008 Mitgliederbeitrag
ok Abbrechen Hilfe

3.13 Rechnungsjournal

Bei diesem Menupunkt wird ein Rechnungsjournal generiert. Anschliessen kann dieses Journal
angezeigt oder gedruckt werden.

Parameter Bericht “Rechnungsjournal™ % 5[

Yan Biz Fakburatyp
[04.07.2008 _|[31.07.2005 _|[akonta 142 =l

oK Abbrechen | Hilre |

3.13.1 Zahlungseingange

Bei diesem Menipunkt wird eine Ubersicht aller Zahlungseingadnge generiert, welche anschliessen
gedruckt werden kdnnen.

Parameter Bericht “Zahlungseingange™ 5[
Won Biz Fakturatyp Sortiering

[n4.07.2005 |[31.07.2005 . |[skonto 1/3 | | valutadatum R

— | Hife |

© Copyright Curion Informatik AG Version: 11.0 Erstellt am: 10.01.2018 Seite 19/ 33



Bedienerhandbuch HRINSIEIME

Notizen
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4 Zusatzmodul FIBU

4.1 Aufbau des Kontenplans

Der Kontenplan ist in einer Baumstruktur aufgebaut. In dieser Struktur kénnen beliebige Untergruppen
erzeugt und angelegt werden.

4.1.1 Hauptgruppen

¥ antenplan Die Hauptgruppe besteht aus fuinf Konten, welche nach Typ definiert sind. Damit
F-1AKTIVEM die FIBU auch funktioniert, missen diese Konten immer vorhanden sein.

- 2 PASSIVEN

- 3 ALPWAND

& 4 ERTRAG

- 8 ABSCHLLSS

Definition der Funktion und Typen

Kontenplan IAKTWEN

er 1 Bezeichnung |4KTIVEM Typ |B Faktu:url 1

Kontenplan IF"ASSIVEN

er 2| Bezeichnung |PASSIWVEMN Tup |E Faktu:url -1

FKontenplan IﬁU PwWAND

er 3 Bezeichnung [AUFWAND Twp |E Faktu:url 1

Kontenplan IEHTHAE

er 4 Bezeichnung |[ERTRAG Tup |E Fakh:nrl -1

Kontenplan |ABSEHLU55

Mr I 8 Bezeichnung I-"-"-BSEHLUSS Tup I-"-"- Faktar I_'I

Beschreibung der Typen: Typ B = flr Bilanz / Typ E = fir Erfolgsrechnung / Typ A = flir Abschluss

Beschreibung der Faktoren: -1 = In der Erfolgsrechnung wird die Zahl negativ (-) dargestellt
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4.1.2 Untergruppen

C ||| mo]e| &2 %

28|

[=]- Kaontenplan

Kontenplan IFIi.issige Mittel

-1 AKTIVEN
=N 1III EHGEN Nr | 100/ Bezeichtung |Fliissige Mittel
105 Forderungen
s 109 Aktive Rechnungzabgrenzung
- 2 PASSIVEN

- 20 FREMDKAPITAL

© L.zoo Fremdk.apital

- 207 Must

! . 209 Passive Rechrungsabarenzung
e 21 EIGENKAPITAL

T l_ Falkkan l_

Zugeordnete Konten

Bezeichnung

Fost 70-11151-3
1020 Raiffeizenbank Konto 1
1021 FRaiffeizenbank Konto 2 —

30.11.08

3¢ |25

- 3 AURWAND

5 4 ERTRAG

& 8ABSCHLUSS -
< | _’l_I

In den Untergruppen kénnen verschiedene Kontos eréffnet werden. Dazu driicken Sie auf die Funktion
"Konto hinzuftuigen" C

Konto I

Bezeichnung IDiverses

Gespent bis I

OFOSs

I j‘
Mt [ =
o |

Abbrechen | Hilte |

Gesperrt bis: Damit keine Buchungen in einen gewissen Zeitraum gemacht werden kdnnen, kann
das Konto gesperrt werden.

OPOS: Hier kann angegeben werden, ob diese Konto als ,,Offenen Posten* verwendet werden
soll. Diese Funktion ist nur aktiv, wenn die Kreditoren auch Uber unsere FIBU
verarbeitet werden.

MwSt. Dem Konto kann das MWST-% zugeteilt werden

4.2 Kontenplan bearbeiten

Um ein Konto zu bearbeiten, muss dieses Konto markiert werden. Uber die Funktion "Konto bearbeiten"
kénnen die Anpassungen getatigt werden.

Wenn ein Konto geldscht werden soll, muss dieses auch zuerst markiert werden. Durch dricken auf den
Knopf "Konto I6schen” ﬂ wird das Konto aus dem Kontoplan geldscht.

Kontos dirfen nur geldscht werden, wenn noch nie eine Buchung auf dem Konto

A\ Achtung gemacht wurde.
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4.3 Buchungsperiode eroffnen

Sobald der Kontoplan eingerichtet ist, kann die Buchungsperiode eréffnet werden.

Uber den Meniipunkt "Extras" -
Periode eroffnet werden.

"Abschluss/Neueréffnung Buchungsperiode" muss zuerst die neue

Abschluss/Meueraffnung Buchungsperiode

Buchungzpenode abschlieszen

Buchungzperiode | Buchungsiahr 2016

Abzchlieszen per |31.12.2016

[]Jahresgewinn verbuchen

Provizonzcher Abzchiuss

MHeue Buchungsperiode ercffnen

Bezeichnung | Buchungzjahr 2017

MwStTyp K.eine i

o D aturm m.or.2my Bis Datum Mz2017

[ Ubertrag Jahresgewinn Buchung |

Transferkonto 9100 || Bilanz-Durchlaufkonto w
Abbrechen Hilfe

*

Solange die Buchungsperiode
nicht definitiv abgeschlossen ist,
muss das Hakchen auf
~Provisorischer Abschluss*
stehen

Angaben zur Buchungsperiode
und MwSt. Typ

Wahlen Sie ein Transferkonto
aus. Im Kontoplan ist das Konto
9100 daflr eroffnet.

Nachdem die Funktionstaste "OK" gedrickt wurde, 6ffnet sich ein weiteres Fenster.

Aktiven/Passiven
Typ F.onta Mr. K.onto Bezeichnung Saldo
B Aktive 1000 Kazze B'250.00
Aklive 1020 Bank [z.b. K.antonalbank, Raiffeizen, C 24'590.00
Alktive 1050 Drebitoren 1'259.00
Aktive 1100 Diverses 1'000.00
Pazzive 2000 Kreditaren E30.00
FPazzive 2108 Ruckztellungen Projekte 500000

Hier kdnnen sofern notwendig, Saldos manuell erfasst werden.

Sobald die Maske mit "OK" bestatigt wird, wird die Erdffnungsbilanz erdffnet.
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(C Vereinssoftware - [Buchungen] O *
- Datei Datensatz Extras Datenabgleich Optionen Fenster Hilfe - 8 x
H4rP M CEBE MO Thsea Peiode | Buchungsial | 01.01.2016 | [31.12.2016 || Reihentolgs [Spateniberschilt
Buchungen  Budget
[ratum Eetrag L' Betrag P whig, "whrg Fkt Soll Mr. Soll Bez. Haben Mr. Haben Bez. MwSt Text ~
doioie | 000l CHE | (9100 [BjanzD | |Eriffn

m.mie n.on CHF 9100 Bilanz-Durchlaufkonto 2800 Eigenkapital Erdffrungsbilanz
m.mae 0.00 CHF 9100 EBilanz-Durchlaufkonto 2150 Darlehen Dritter Erdffrungsbilanz
01.01.16 B'000.00 CHF 900 Bilanz-Durchlaufkonto 2108 Riickstellungen Projekte Ercffrungshilanz
01.01.16 0.00 CHF 900 Bilanz-Durchlaufkonto 2100 Riickstellungen Diverzes Ercffrungshilanz
01.01.16 0.00 CHF 900 Bilanz-Durchlaufkonto 2090 Tranzitorizche Passiven Ercffrungshilanz
Kontenplan 0.6 0.0 CHF N00  Bilanz-Durchlaufkonto 2ma F.ontakarrent Erdffrungzhilanz
m.mie ES90.00 CHF 9100 Bilanz-Durchlaufkonto 2000 Freditoren Erdffrungsbilanz
m.mae 1000, 00 CHF 1100 Diverses 900 Bilanz-Durchlaufkonto Erdffrungsbilanz
01.01.16 0.00 CHF 1090 Transitorizche Akliven 9100 Eilanz-Durchlaufkonto Ercffrungshilanz
Faktura 0.01.16 0.00 CHF 1060 Werechnungssteuer 100 Bilanz-Durchlaufkonta Erigffrungshilanz
01.01.16 1'255.00 CHF 1080 Debitoren 9100 Eilanz-Durchlaufkonto Ercffrungshilanz
m.omA6 24'590.00 CHF 1020 Bank [zb. Kantonalbank, R aiffeizen, C 9100 Bilanz-Durchlaufkonta Erdffrungsbilanz
m.mie R'2R0.00 CHF 1000 Kazze 900 Bilanz-Durchlaufkanta Erdffrungsbilanz

v

>
INSIEME A Benutzer: Systemadministra 14 Buchungen
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4.4 Buchen

Um eine Buchung erstellen zu kdnnen, dricken Sie den Menupunkt "Buchung neu® L . Es erscheint die
Buchungsmaske. Hier kann nun die Buchung erfasst werden.

Buchung

Buchungzart IKreditDren

Datum I2:E|.D2.1 2 j

Standartbuchung ...

=

Betrag I

26000 CHF =]

Zatlungsdaten efaszemn ..

Korta el |5000

j IEntschédigung Trainerleiter/Dingent

=

Korta Haberi |1020

7] |Bank [zb. Kantonalbank, Raiffeizen, C5, UBS etc.]

=

Text ILDhn M ax | nzieme

Beleg Mr. IE

iwfeitere Buchungeri [

£ kopierende Felder ...

il Satz Mr. I 4

oK | gbbechen| Hire |

45

Feld Beschreibung

Buchungsart

Datum Datum des Zahlung bzw. Zahlungseingang

Betrag / Wahrung Betrag und die Wahrung

Konto Soll / Haben Die zu verbuchenden Kontos

Text Beschreibung der Buchung

Beleg Nr. D!ese .Nummer kann bgliebig grfasst werden. Wenn das + gedriickt wird,
wird die Nummer um eins erhoht.

Satz Nr. Diese Nummer wird automatisch von der Software erzeugt

Weitere Buchungen

Siehe Punkt 9.2

Zu kopierende Felder ..

Siehe Punkt 9.2

Standartbuchung

Siehe Punkt 9.3

Zahlungsdaten erfassen

Siehe Punkt

4.5 Weitere Buchungen

Um die weiteren Buchungen mit ahnlichen Angaben zu vereinfachen, kann die Funktion ,Weitere
Buchungen® eingeschaltete werden.
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Wenn den Menlpunkt ,Zu kopierende Felder” gedriickt wird erscheinet dir Auswahlmaske mit den zu
kopierenden Feldern.

Zu kopierende Felder

Yerflighare Felder

I
L aturn Ale
[] Betrag und ‘& dhrung _l

E.anto Soll
K.onto Haben
Text

[] Beleg Mr.

F.eine

Abbrechen Hilfe:

Durch driicken von OK werden die Eingaben gespeichert und man kommt zu Buchungsmaske zurlick.
Die ausgewahlten Felder werden automatisch mit den eingestellten Angaben abgefillt.
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4.6 Standartbuchung einrichten

Wiederkehrende Buchungen koénnen unter dem Mendpunkt "Standartbuchungen" erfasst und
abgespeichert werden.

)
Standardbuchung x|
Hr. IKurzbezeichnung IBetlag IKDntD Soll IKuntD Haben IBuchungste:-:t | ™
L 1 Haonorar Monathch 525 Raiffeizenbank Konto 1 Dhngent kuszik Haororar Dingen'T rainer
Standardbuchung bearbeiten W
Mr. I'l
Bezeichnung IHunUIar Monatlich
Betrag 525
Kontosal 2300 =|[Diigent Musik =L

K.onto Haben I - "Haiffeisenbank F.onta 1 j_l

Buchungstest |Honnrar Diirigen/Trainer

ok | abbrechen | A

ok | Abbrechen | Hi |

4.7 Buchungen direkt aus dem Modul Faktura

Wenn mit dem Modul ,Faktura® die Rechnungen erstellt wurden, konnen diese direkt in die FIBU
Ubermittelt und verbucht werden.

4.7.1 Faktura/Zahlungseingange in FIBU Ubertragen

Uber dem Meniipunkt Extras“ — ,Faktura/Zahlungseingénge in FIBU (bertragen® kénnen nun die offenen
Rechnungen wie auch die bezahlten Rechnungen in die FIBU Gbertragen werden.
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Sobald der Menipunkt angewahlt wird, 6ffnet sich die Ubertragungsmaske.

Faktura/Zahlungseingdnge in FIBU Gbertragen >

Buchungzpenode | Buchungsjahr 2016 L

Buchungsverfahren [ ] Mur Zahlungseingsngs buchen 1

Zuzammenzug (®) Eine Buchung pro Fakturaposition/Z ahlungseingang (1)
{7) Eine Buchung pro Faktura/Zahlungzeingang
(") Eine Buchung fiir alle Fakiuren/Z ahlungzeingsngs (3)

[JFaktura iibertragen

Vor Daturn | 01.01. 2016
Bis Datum | 31122016 5
Konto Soll “

Konto Haben “ w

F.anta Haber: YWenn in Faktura-Detail definiert, hat digzes Konta varrangl

Zahlungzeingange ubertragen

Vor Daturn | 01.01. 2016
Bis Datum | 31122016 3

Konta Soll v ~

K.onto Haben w i

K.onto Haber: Y enn in Faktura-Detail definiert, hat dieses Konto vaorrang!

Abbrechen Hilfe

Nr. Beschreibung

1

Auswahl der Buchungsperiode und des Zusammenzugs der Buchungen (die Buchungsperiode
wird automatisch gemass aktuellem Datum gewahlt und kann wenn nétig geandert werden).

O In der Rechung sind mehrere unterschiedliche Positionen enthalten. Werden einzeln verbucht.
® Jede Rechung wird einzeln verbucht.
© Sammelbuchung aller Rechnungen. Werden pro Konto verbucht.

Alle offenen Rechungen werden in die FIBU Ubertragen.

Alle Zahlungseingange werden in die FIBU Ubertragen und verbucht.

Die Konti ,Soll“ und ,Haben* fiir den Ubertrag in FIBU werden aus der Faktura respektive dem erfassten
Zahlungseingang Ubernommen. Zusatzlich kann das ,Konto Soll* und ,Konto Haben® in der Maske
.Faktura/Zahlungseingange in FIBU Ubertragen“ ausgewahlt werden. Diese Konti werden verwendet,
wenn in der Faktura/Zahlungseingang kein Konto vorhanden ist.
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4.7.2 Beitrage in FIBU Ubertragen

Damit erfasste Beitrage nicht noch einmal in der INSIEME®-FIBU erfasst werden missen, kann unter
Extras der MenuUpunkt "Beitréage in FIBU Ubertragen" ausgewahlt werden.

- [Adrezsen]
Extraz Datenabgleich  Optionen  Fenster

£ Email senden L4
ﬁ Brief erstellen r
Faktura erstellen L4

Chironik:. fur meherer Adreszen
Gabe fiir mehrere Adressen

Beitrag fur mehrer &dreszen
Weranztaltung fur mehrere Adrezsen

Spenden fur mehrer Adreszen

Faktura-dutikel fur mehrere Adrezzen

Die folgende Eingabemaske 6ffnet sich. Hier miissen die entsprechenden Angaben ausgeflillt werden.

Beitrage in FIBU ubertragen E I
Beitragstyp IMitgliederheitrag 201 j
Buchungzperiode ISaisun 201 j
FLEaMMENzLg #* Eine Buchung pro Beitrag

= Eine Buchung fir alle Beitrage
Beitrage ubertragen

Wor Datum IEI'I.EI'I.ED'IE k@

Bis Datum  |09.02.2012

F.onto Soll Iw "" j_l
K.onto Haben I jl j_l

Fonta Soll/Haber: “Wenn in Starmdatentabelle definiert, hat dieses Kaonto vorang

OF. I Ahbrechen Hile
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4.8 Jahresabschluss
4.8.1 Gewinn/Verlust automatisch verbuchen

Beim Abschluss der Buchungsperiode kann gewahlt werden, ob der Jahresgewinn/-verlust automatisch
verbucht werden soll. Die Buchung wird dann vor dem Abschluss der Buchungsperiode erstellt. Der
Gewinn/Verlust wird automatisch berechnet (Ergebnis gemass Schlussbilanz).

Beim Neueroffnen der Buchungsperiode kann gewahlt werden, ob der Jahresgewinn/-verlust
automatisch umgebucht werden soll. Dabei wird der auf dem Konto ,,Gewinn-/Verlustvortrag“ befindliche
Betrag umgebucht.

Die Buchungen mussen in den Stammdaten (Standardbuchungen) hinterlegt werden und kdnnen dann
in den beiden Feldern ,Buchung“ ausgewahlt werden. Beispielbuchungen finden sie im Kapitel 4.8.2

Abschluss/Meueraffnung Buchungsperiode *

Buchungzpenode abschlieszen

Buchungzperiode | Buchungsiahr 2016 w

Abschliessen per (31122016 [+ Provisarischer &bschiuss

(] JBkresgewinn verbuchen Buchung | |

MHeue Buchungsperiode ercffnen

Eezeichnung | Buchungsiahr 2017 |

MwStTyp K.eine W
o D aturm m.or.2my Bis Datum Mz2017

‘ [ Bertrag Jahresgewinn Buchung |
Transferkonto 9100 || Bilanz-Durchlaufkonto w

Abbrechen Hilfe

4.8.2 Standardbuchungen automatische Gewinnverbuchung

Fir die automatische Gewinnverbuchung koénnen folgende Beispielbuchungen verwendet werden
(Eintrage in Stammdatentabelle ,Standardbuchungen®):

Kurzbezeichnung Konto Soll Konto Haben Buchungstext
Verbuchung Jahresgewinn/- Auswahl Bilanz- Auswahl Konto fur Verbuchung Jahresgewinn
verlust (am 31.12.) Durchlaufkonto Gewinn-/Verlustvortrag
Umbuchung Jahresgewinn/- Auswahl Konto Auswahl Konto fur Umbuchung Jahresgewinn
verlust (am 01.01.) fur Gewinn- Gewinnverbuchung (z.B.

/Verlustvortrag Eigenkapital)
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4.8.3 Gewinn/Verlust manuell verbuchen

Beim Abschluss der Buchungsperiode kann der Gewinn auch manuell verbucht werden. Dazu durfen die
beiden Hakchen flur die automatische Verbuchung (siehe Kapitel 4.8.1) nicht gesetzt werden. Danach
kénnen die Buchungen fir den Gewinn / Verlust manuell erstellt werden.

Hier ein Beispiel/Mdglichkeit um den Gewinn zu verbuchen.

Datum Betrag Konto Soll Konto Haben Buchungstext
31.12.20.. 9100 2129 Verbuchung Jahresgewinn
Bilanz-Durchlaufkonto Gewinn/Verlustvortrag

Im neuen Jahr wird am ersten Tag der Jahresgewinn auf Kapitalkonto umgebucht

Datum Betrag Konto Soll Konto Haben Buchungstext
01.01.20.. 2129 2900 Umbuchung Jahresgewinn
Gewinn/Verlustvortrag Eigenkapital

4.9 Neue Buchungsperiode eréffnen
Auch wenn die alte Buchungsperiode noch nicht definitiv abgeschlossen wurde, kann eine neue

Buchungsperiode Uber den Menipunkt "Extras" - "Abschluss/Neuerdffnung Buchungsperiode" erdffnet
werden.

4.10 Buchungsperiode definitiv abschliessen

Wenn die Buchungsperiode definitiv
abgeschlossen werden soll, muss diese
Buchungsperiode ausgewahlt werden.

Pernode [EER Il

01.01.2011 31.12.2011

Dricken Sie nun beim Menupunkt "Extras" - "Abschluss/Neueréffnung Buchungsperiode". Es erscheint
folgende Maske.

Abzchluzg/Heueroffnung Buchungzpenode | x| Entfernen Sie hier das

Hakchen und driicken
¥ Buchungzperiode abzchlieszen Sie "OK".

j Die Buchungsperiode
ist nun definitiv
abgeschlossen.

Buchungzpenode I Saizon 2011

Abszchliezzen per |3'| J2.20M

ﬁ‘ [T Provizonizcher abschluzs
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4.11 Auswertungen / Ubersicht

Uber die Funktionen "Vorschau - Drucken“glﬁl, kénnen verschiedene Ubersichten angezeigt oder
ausgedruckt werden.

In den meisten Fallen erscheint eine Maske in W o
]y |5

welcher die gewiinschte Zeitspanne eingegeben = =
.01, 2011 if|31.12.201 -
werden kann. I

[ — | i |

4.12 Bilanz
Wenn der Menilpunkt "Bilanz" ausgewahlt wird, 6ffnet sich das folgende Fenster.

Parameter Bericht "Bilanz" I

u]=}

Filte
|31.12.2nna e

ok Abbrechen Hilfe

Uber dieses Fenster kann das Datum und die entsprechende Bilanz (Eréffnungsbilanz/Schiussbilanz)
gefiltert werden.

4.13 Erfolgsrechnungen

Uber den Meniipunkt "Erfolgsrechnung" kann diese generiert. In dem geéffneten Fenster kann der
gewlnschte Zeitraum eingegeben werden.

Parameter Bericht “Erfofgzrechnung™

WO biz

01.01.2009 |31.12.2IIIEIEI

Abbrechen | e |
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Notizen
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